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1.0 PRESENTACION

El Manual de Convivencia Escolar hace parte del Proyecto Educativo Institucional
del colegio Smart. Contiene el conjunto de principios, normas, procedimientos, acuerdos y
demas aspectos que faciliten y garanticen la armonia en la vida diaria de nuestra institucion.

Es MANUAL porque alli se consignan los procedimientos y la manera propia como
en el Colegio se siguen los conductos regulares para la solucion de conflictos, se
determinan parametros de la evaluacion del proceso académico de los estudiantes, se
establecen los estimulos y sanciones formativas, entre otros.

Es de CONVIVENCIA porque se rigen las normas y procedimientos del
comportamiento de los miembros de la comunidad educativa para mantener una sana, cordial
y agradable convivencia al hacer de SMART un espacio de formacién integral.

Es ESCOLAR porque su unica finalidad es educativa, busca brindar formacion
académica, ética y moral a los estudiantes, y brindar herramientas para la asertiva solucion
de conflictos.

Es un MANUAL DE CONVIVENCIA ESCOLAR porque es el resultado de una
construccion colectiva que orienta la convivencia escolar, para el bienestar de toda la
comunidad educativa.

2.0 ACUERDOS
Valledupar, 2 de agosto de 2024
El consejo directivo del colegio Smart
Acuerda:
Articulo Primero: El presente Manual de Convivencia rige a partir del 2 de agosto del
2024 y para todo el afio 2024 y 2025.
Articulo Segundo: El presente MANUAL DE CONVIVENCIA estara vigente hasta

cuando se presente una nueva propuesta y esta sea aprobada por el Consejo Directivo del
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colegio Smart.
3.0. COMPONENTE DE GESTION DIRECTIVA
3.1. Mision
El colegio Smart es una institucién educativa que busca formar hombres y mujeres con
valores integrales, lideres que afecten a la sociedad por medio de su entorno de una forma
positiva, basandose siempre en el ejemplo y la ensefianza que el colegio les ha transmitido,
siendo totalmente consistentes en el hacer y sentir, asi como en el actuar inculcado por la

institucion.

3.2. Vision

Para el afio 2026 el colegio Smart se proyecta como una de las instituciones
reconocidas a nivel departamental y nacional por su propuesta educativa basada en
valores y principios del ser humano, por su alta calidad académica y por sus logros
deportivos

3.3. Politicas de calidad

Nos comprometemos con el mejoramiento continuo en la educacién preescolar,
basica primaria y secundaria, integral de cada estudiante, mediante un curriculo y
métodos pedagdgicos basados en estandares nacionales e internacionales;
manteniendo un proceso de evaluacién, seguimiento y acompafiamiento permanente
respaldado en la gestidon de los recursos y la comunicacién con toda la comunidad.
3.4 Valores

Los valores son un aspecto fundamental en nuestra institucion educativa, pues se
constituyen en los cimientos sobre los cuales se construye a un ciudadano integral y

competente. En el colegio SMART tenemos como valores los siguientes:
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. El amor. Es la experiencia fundamental, es la Unica posibilidad que
hace que el ser humano le encuentre sentido a la vida. Es la vivencia de la maxima
expresion de gratitud a Dios. Es la inspiracion fundamental de este Proyecto
Educativo Institucional. La escuela sera un agente de amor, antes que agentes de
conocimiento sofisticados.

o El respeto. Se busca favorecer la relacion y el buen trato del nifio y
la nifia con la comunidad educativa y su entorno, un aprecio por todo aquello que los
rodea y por ellos mismos. Estamos convencidos que formandolos en el respeto
admiraran el mundo, aceptaran las diferencias, escucharan, se acercaran al otro y
tendran un conocimiento de sus vidas.

o La responsabilidad. Es la actitud de cada persona para dar
respuesta a los deberes asignados y aceptar la realidad libre y consciente de sus
actos. La comunidad educativa creara estrategias para afianzar el valor de la
responsabilidad, fomentando una cultura de calidad, basada en el compromiso,
evidenciada en metas, acciones y decisiones.

o Confiabilidad. Es la persona digna de confianza que se destaca
por su honradez y por decir siempre la verdad.

o Dominio propio. Es la virtud de poder auto controlar los
pensamientos, sentimientos y acciones (los impulsos y emociones).

o El compromiso. Partimos de la definicion del compromiso como “la
capacidad que tiene el ser humano para tomar conciencia de la importancia que tiene
cumplir con el desarrollo de su trabajo dentro del tiempo estipulado para
ello”. Al comprometernos, ponemos al maximo nuestras capacidades para sacar

adelante la tarea encomendada.
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. Justicia. Principio moral que inclina a obrary juzgar respetando la
verdad y dando a cada uno lo que le corresponde.
° Civismo. Es la persona que cumple con sus deberes de ciudadano
que respeta las leyes y contribuye asi al funcionamiento correcto de la sociedad y

al bienestar de los demas miembros de la comunidad.

3.5. Admisiones

El Proceso de Admisiones esta fundamentado en politicas que buscan
igualdad de oportunidad para los aspirantes.
Cuando una familia ingresa a Smart, acepta su Visién, Mision y Valores,
ofrecidos para garantizar una educacioén de alta calidad y preparar a los estudiantes
para un mundo cada vez mas globalizado y cambiante.
SMART se compromete a:
v" Proveer un ambiente seguro y una alta calidad educativa.
v" Respetar la diversidad de nuestra sociedad y sus diferencias en cuanto a raza, religion,
creencias, género.
v' Ser una institucién incluyente que respeta el derecho de todo nifio a la educacion
y apoya sus necesidades particulares.
v Valorar a cada familia por igual y trabajar junto con ellas para promover el desarrollo y la
educacioén de sus hijos.
v' Apoyar a los estudiantes en su desarrollo integral trabajando en equipo con sus familias
y agencias externas cuando sea necesario.
v' Trabajar de la mano con nuestra comunidad para apoyar el progreso de la region.
v' Para garantizar un proceso de admisiones efectivo y justo se cred un procedimiento en

el que cada aspirante es evaluado de acuerdo con su edad, teniendo en cuenta su
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conocimiento, destrezas y desarrollo socioafectivo.
3.5.1. Requerimientos por edad
Los cupos de los estudiantes seran otorgados basados primeramente en la fecha de
nacimiento del estudiante y la edad requerida para su nivel con corte al 30 de marzo del afo
de entrada.
3.5.2. Proceso de Admision
El proceso de admision esta fundamentado en politicas que buscan igualdad de
oportunidad para los aspirantes y disefiado para beneficiar a cada uno de ellos de acuerdo con
sus necesidades particulares.

1. La oficina de admisiones contactara a la familia para agendar una visita
al colegio y recibir informacion sobre la mision, vision y programa educativo de la
institucion.

2. Se agendara una cita con el estudiante para hacer la respectiva
evaluacion. En la seccién de preescolar se hace una evaluacion de desarrollo de
acuerdo con la edad. En primaria el aspirante debe presentar una evaluacion en las
areas de espanol, inglés y matematicas de acuerdo al grado al que aplica. En

secundaria, el aspirante debera presentar un examen de ingreso en inglés, matematicas

y espanol, fisica y quimica.

3. Una vez pasada la evaluacion, la familia diligenciara el formulario de
inscripcion.
4, Tras la inscripcion se solicitara la siguiente documentacion:

v" Registro civil de nacimiento del nifio o la nifia o documento de identificacion
reconocido legalmente.
v Certificacidon de vinculacién al sistema de seguridad social, de conformidad con lo

establecido en la Ley.
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Soporte de asistencia a valoracion integral en salud con el esquema de atencién

individual acorde con el momento de curso de vida, emitido por una Institucion
Prestadora de Salud — IPS.

v La copia del carné de vacunacion al dia segun la edad o copia de carné de salud
infantil. Si al momento de la matricula, la familia o cuidadores de la nifia o el nifio no
presentaran estos documentos o alguno de ellos, de todas maneras, se formalizara la
matricula. El prestador gestionara la pronta consecucion de estos documentos,
mediante acciones coordinadas con la familia y las entidades pertinentes en el marco de
la atencion integral, bajo el principio de corresponsabilidad e intersectorialidad.

v' Fotocopia de la cédula de los padres.

v"Una foto de carnet del estudiante y de ambos padres.

v' En caso de que venga de otra institucidn el estudiante debera traer.

v Retiro del Simat.

v' Pazy salvo.

v" Ultimo boletin.

v Certificado de conducta

5. En caso de aceptacion, la oficina de Admisiones informara a las diferentes areas
sobre el nuevo estudiante para que desde su dependencia gestionan los diferentes procesos.

A su vez se envia una carta de aceptacioén a los padres de familia en la que se informa los

pasos a seguir en el proceso.

6. Una vez el estudiante culmina el proceso de matricula y el estudiante queda
activo, Coordinacion Académica envia informacion relevante a su seccion.

7. Si el aspirante no cumple con los criterios de admision de la institucién o no hay
disponibilidad de cupo, los padres seran notificados verbalmente.

3.5.3. Criterios de admision
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v Disponibilidad de cupos en el nivel para el que se aplica.

v' Laedad del aspirante debe corresponder con lo requerido para el nivel al que aplica.

v' El aspirante debe cumplir con los requerimientos académicos,
comportamentales y financieros que exige la institucion.

Se dara prioridad a aspirantes de familias antiguas que tienen hermanos/as
registrados en la institucion.

3.6. Matricula

Una vez aceptado el estudiante, la Secretaria General informa a los padres de
familia y los remite a la oficina administrativa, legal y financiera para realizar los
tramites correspondientes al pago de la matricula y presentar los comprobantes de
pago en el Colegio. La Secretaria General informa al Rector, dando viabilidad a la
continuacion del proceso; se firma el contrato de educacion (matricula) en Secretaria
Académica y se recibe el Manual de Convivencia. Una vez matriculado el estudiante,
se le hace entrega de un paquete informativo con la lista de utiles escolares,
uniformes, horarios y nombres de los docentes.

Los padres de estudiantes promovidos normalmente en SMART deben
matricular a sus hijos durante las fechas y horarios establecidos para matriculas
ordinarias.

Después de estas fechas, la matricula se considerara extraordinaria, implica un
costo adicional y estara sujeta a la disponibilidad de cupos.

3.6.1. Causales para la no renovaciéon de matricula

Previa realizacion del debido proceso y atendiendo las dificultades presentadas
por el estudiante y/o Padre de Familia o Acudiente, seran consideradas como causales
para no renovar el contrato de matricula, las siguientes:

v' La no asimilacion y adaptacién al sistema pedagdgico y filosofia de la
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Institucién por parte del estudiante y/o Padres de Familia o Acudiente. (Ley 115

de 1994 articulos 87 y 96).

v La comision reiterada de faltas Tipo Il y lll (Faltas Graves), por parte del
estudiante, pese a las reflexiones y sanciones previamente aplicadas y
determinadas en el capitulo denominado Convivencia Escolar de acuerdo con
este Manual de Convivencia.

v" La no finalizacién del contrato de comportamiento suscrito por el estudiante al
terminar el tercer Periodo académico del afio escolar por no evidenciarse
cambio de actitud y cumplimiento del Compromiso asumido.

v Elincumplimiento, por parte del Padre de Familia o Acudientes, de los deberes
estipulados en el Manual de Convivencia.

v" Por haber presentado desacato o el incumplimiento del Manual de
Convivencia.

v' La pérdida consecutiva o no consecutiva, por parte del estudiante de dos afios
o grados, entre los niveles quinto y undécimo.

v' La presentaciéon de documentos falsos por el Padre de familia o Acudiente para
el proceso de matricula de su hijo/a o en cualquier otra ocasion.

v" Elincumplimiento de pago de los costos educativos, en las fechas estipuladas,
es causal para que el Colegio se reserva el derecho de renovacion del Contrato
de Matricula para el siguiente afo escolar.

v" El suministro de alcohol u otras sustancias psicoactivas a menores de edad
dentro del Colegio y/o en actividades del Colegio.

v" Cuando el estudiante tiene problemas disciplinarios, matricula condicional,
dificultades académicas, mora en el pago de pensiones escolares, entre otros,

su matricula solo podra ser autorizada por el Rector del Colegio.
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Paragrafo segundo: Para dar aplicacién a la no renovacion del contrato de

matricula por las causales determinadas en los numerales 2 y 3 del presente articulo se
dara aplicacién a lo dispuesto en los articulos 32 al 36.
3.6.2. Causales de terminacién del contrato de matricula

Se consideran causas para cancelar el contrato de matricula, previa realizacion
del debido proceso, la comision por parte del estudiante de una o varias faltas tipo Il y
Il (Faltas Graves — Faltas muy Graves, descritas en este Manual de Convivencia), que
atentan contra el bienestar de la Comunidad Educativa y el cabal logro de sus fines, y
que, a juicio del Rector, deban conducir a su desvinculacion definitiva de la Institucion,
siendo éstas:

v" No dar aviso de cualquier conducta que atente contra la vida y/o
integridad fisica de los miembros de la comunidad educativa, o de
hechos punibles o faltas disciplinarias de las cuales se tenga
conocimiento y que fueren cometidos por miembros de la comunidad
SMART.

v Portar cigarrillos, fumar, consumir y/o distribuir licor o cualquier bebida
embriagante y/o sustancias psicoactivas, psicotropicas, alucinégenas o
similares, dentro del campus y sus alrededores, o fuera de él portando el
uniforme de la Institucion.

v' Presentarse a la Institucién Educativa bajo el efecto de bebidas alcohdlicas
y/o sustancias psicoactivas, psicotropicas, alucindbgenas o similares.

v" Vender y/o suministrar sustancias psicoactivas y/o alucinégenas,
psicotrdpicas o similares o que atenten contra la integridad fisica dentro y
fuera de la Institucion Educativa.

v Portar armas de fuego, cortantes, punzantes, inflamables, paralizantes,
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alergentes, aerosoles o similares, que no hayan sido solicitados por los
docentes con fines académicos y que puedan ocasionar dafos a la
integridad fisica de los miembros de la comunidad educativa.
Acosar sexualmente, ejercer exhibicionismo, traer, portar o exhibir
material pornografico o propaganda subversiva.
Participar o promover la participacion en ritos satanicos, brujerias,
practicas supersticiosas y otras.
Pertenecer o promover grupos, pandillas, combos o bandas que
representen peligro para la integridad de las personas, de sus bienes o
de la comunidad en general.
Atentar contra la honra y el buen nombre de cualquier integrante de
la comunidad educativa.
Ofrecer dinero o sobornar en algun aspecto de indole moral, ético o
académico a cualquier miembro de la comunidad educativa.
Realizar o inducir a otro miembro de la comunidad educativa a practicas
denigrantes, deshonrosas, que atenten contra su libertad o influyan
negativamente en su educacion sexual.
Promover y/o participar dentro o fuera de la Institucién Educativa en
actividades y eventos que vulneren la dignidad de las personas o que
vayan en contra de los principios y filosofia Smart.
Encontrarse incurso en cualquier comision por accion u omision de

hechos punibles definidos en el cddigo penal y leyes colombianas que lo

modifiquen o adicionen.

3.6.3. Matricula condicional

Articulo 1. Concepto. Consecuencia que se aplica a los estudiantes, la cual
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consiste en la imposicion por escrito de compromisos sobre areas de apoyo
disciplinarias, académicas, fisicas, cognitivas, y/o socio-emocionales en el contrato de
prestacion de servicios suscrito entre el Colegio y los padres de familia de los
estudiantes, so pena, de hacerse acreedores a la pérdida de cupo para el préximo afo
escolar o en su defecto, a la cancelacion del contrato de matricula del Colegio en caso
de incumplir con los acuerdos. La Matricula Condicional es un compromiso formal para
mejorar y debe ser aceptada y firmada por el estudiante, sus padres o acudientes. Las
apelaciones se hacen en presencia del Consejo Directivo. Un estudiante puede recibir
matricula condicional en cualquier momento del afio escolar. Los padres o acudientes
deberan acudir al llamado del Colegio para firmar la matricula condicional la cual
es valida por un tiempo determinado por el Consejo Directivo.
Articulo 2. Criterios para aplicarla. Le corresponde al Consejo Directivo
aplicar esta consecuencia previo informe del comité de convivencia escolar respectivo,
debiendo tomar la decisién en reunién ordinaria o extraordinaria.
Esta consecuencia se aplicara a los estudiantes que cometan una falta muy grave no
sancionable con pérdida de cupo o expulsion, independientemente del récord acumulado

que tengan en la comisién de otras faltas o sanciones.

3.6.4. Perdida de cupo

Articulo 1. Concepto. Consecuencia disciplinaria que se aplica a un
estudiante consistente en la no renovacion del contrato civil de prestacion de servicios.

Articulo 2. Criterios para aplicar la sancién. Se aplica a los estudiantes que
incumplan con los compromisos adquiridos en la matricula con observacion y/o que
hayan cometido una falta muy grave, permitiéndole al estudiante culminar su proceso

del ano, pero sin renovacion del contrato de prestacion de servicios para el afio
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escolar siguiente.

Articulo 3. Smart se reserva el derecho de renovar o no la matricula a aquellos
estudiantes cuyos padres presenten mora en al pago de matricula y/o pensiones, 0 no
cumplan con esta obligacion dentro de los plazos establecidos.

3.6.5. Expulsiéon

Articulo 1. Concepto. Consecuencia disciplinaria que se aplica a un
estudiante consistente en el retiro inmediato y definitivo de Smart.

Articulo 2. Criterios para aplicar la sancién. Se aplica a los estudiantes que
cometan una falta muy grave y/o tipificada como delito en la ley colombiana.
Igualmente, se aplicara esta consecuencia al estudiante reincidente en conductas que
atenten contra la seguridad o la integridad fisica/moral de sus pares, profesores,
directivos o padres de familia de SMART.

3.7. Costos educativos

Los costos educativos tienen como finalidad la definicién de tarifas, matriculas,
pensiones y cobros peridédicos de conformidad con lo establecido en el decreto 2253 de

1995 compilado en el decreto 1075 de 2015. Para el célculo de estas tarifas se
deben tener en cuenta los siguientes criterios: La recuperacion de costos incurridos en el
servicio se hara mediante el cobro de matriculas, pensiones, cobros peridédicos y otros
cobros periédicos y que en su conjunto representen financieramente un monto igual a
los gastos de operacion, a los costos de reposicion, a los costos de mantenimiento y
reservas para el desarrollo futuro. Las tarifas establecidas por el Colegio, previamente
aprobadas por el Consejo Directivo y el Ministerio de Educacion Nacional, seran
explicitas, simples y con denominacion precisa. A saber:

Matricula: Es la suma anticipada que se paga una vez al afio en el momento de

formalizar la vinculacion del educando al servicio educativo ofrecido por el Colegio o

COLEGIO SMART
Sede Primaria Cra 12 # 12 - 04, Barrio Obrero
Sede Prescolar Cra 12 # 11 - 34, Barrio San Joaquin

Sede Campestre diagonal 10N km 1.5 Via Valledupar-Sabana Crespo C / \ A N

www.colegiosmart.edu.co - contacto@colegiosmart.edu.co

Valledupar - Colombia ACCREDITED SCHOOL



http://www.colegiosmart.edu.co/
mailto:contacto@colegiosmart.edu.co

Ley 115 de 1994.

COLEGIO SMART 14

VALLEDUPAR-CESAR NIT: No. 700080849-7
Aprobado segun licencia de funcionamiento 00310
bajo resolucion 001071 del 13 de diciembre del 2021

cuando esta vinculacion se renueva, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 201 de le

Pension: Es la suma anual que se paga al Colegio por el derecho del estudiante

a participar en el proceso formativo durante el respectivo afio académico. Este valor se

cancelara mensualmente durante diez meses que se paga al Colegio y que cubre el costo

de todos los servicios educativos que presta la institucion diferente a los que se refieren

por concepto de cobros periddicos. Hay que anotar que el colegio ofrece un descuento

mensual en el pago de la pensién a aquellas familias que pagan antes del dia 15 de cada

mes.

Otros Cobros:

v' Sistematizaciéon: Un valor para apoyar la implementacién de plataformas y

bases de datos que mejoran la gestién de procesos del colegio.

v" Proyecto pedagodgico: El sistema pedagdgico “cumple la funcién de

correlacionar, integrar y hacer activos los conocimientos, habilidades, destrezas,

actitudes y valores logrados en el desarrollo de diversas areas, asi como de

experiencia acumulada” (Articulo 36 del decreto 1860 que reglamenta la ley 115

del 94).

NOTA: Los proyectos pedagdgicos se encuentran anexos a este manual de convivencia

3.8. Nomenclatura de grados

El Colegio mantendra una nomenclatura colombiana desde PREJARDIN hasta el grado

undécimo, nombrandose de la siguiente manera:

ESCUELA NOMENCLATURA
PRESCOLAR prejardin
Jardin
Transiciéon
1°
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20
30
4°
5o
6°
70
g°
9°

10°

11°

BASICA PRIMARIA

BASICA SECUNDARIA

4. COMPONENTE DE CONVIVENCIA
4.1. Normas de compromiso con la comunidad Smart

v' Aportar iniciativas y adoptar actitudes positivas que contribuyan al desarrollo
organizado y productivo de todas las actividades programadas dentro y fuera
del colegio.

v' Participar constructivamente en todas las actividades programadas dentro y
fuera del colegio.

v" Respetar, tolerar y ser afectuosos con las diferencias entre los seres humanos
en cuanto a su género, etnia, religion, cultura, aspecto fisico, discapacidades y
posicién ante la vida.

v Cumplir con las normas de orden y aseo.

v Elordeny la limpieza hacen mas agradable la convivencia. Por tanto, se deben
utilizar adecuadamente los bienes de uso comun.

v' Conservar los jardines y predios del Colegio y velar por la proteccion del
medio ambiente.

v" Obedecer y colaborar con los profesores y personal de mantenimiento.

v Participar activamente en el aseo de las instalaciones del colegio.
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v' Depositar las basuras en los lugares asignados para reciclar.

v' Clasificar las basuras de acuerdo con las orientaciones.
Consecuencias: El estudiante que reincida en ensuciar el colegio prestara un
servicio social a la comunidad.
4.2. Estudiantes
4.2.1. Perfil del estudiante
{ Ser personas integras y dignas de confianza
{ Capaces de discernir lo bueno de lo malo, de acuerdo con principios morales aprendidos
en el hogar y reforzados en el colegio.
{ Dotados de un alto sentido de pertenencia institucional, demostrado en sus acciones
hacia y para el colegio.
{ Respetuosos de la autoridad.
{ Conocedores de los derechos y deberes.
{ Poseedores de un desarrollo armoénico en los elementos que conforman su
personalidad.
{ Capaz de superar estados de animo negativos que afecten su identidad y la del otro.
{ Ansiosos de obtener conocimiento.
{ Capaz de enriquecer su personalidad a partir del aprendizaje diario.
{ Responsable de sus acciones.
{ Trabajador y siempre dispuesto al cambio.

{ Capaz de crear, de buscar la verdad mediante la reflexion y la investigacion.

4.2.2. Derechos de los estudiantes

v' Conocer oportunamente los programas académicos y entender cémo se evaltan los
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estandares.

v" Conocer oportunamente las normas de convivencia y las consecuencias en caso de no
cumplirlas.

v Participar en las distintas actividades que programe el Colegio.

v' Ser respetado como persona y tener acceso al didlogo cordial con profesores,
comparfieros y con la comunidad en general.

v' Ser escuchado y atendido cuando, en forma cortés, haga reclamos y exponga
razones O sugerencias.

v/ Ser evaluado segun las disposiciones legales y el debido proceso académico y
disciplinario.

v" Representar dignamente el Colegio en actividades académicas, deportivas, culturales y
sociales.

v Disponer y utilizar adecuadamente los recursos del Colegio para su formaciéon en el
campo académico, deportivo y cultural.

v" Recibir educacion integral, virtual y ambiental, actualizada en los aspectos ético, social,
intelectual, deportivo, recreativo y cultural.

v Elegir o ser elegido democraticamente como representante del grado o representante
estudiantil.

4.2.3. Normas de puntualidad

v' Basica Primaria y Basica Secundaria presentarse puntualmente al Colegio de lunes a
viernes de 6:30 am a 1:30 pm. Preescolar debe presentarse puntualmente al Colegio
de lunes a viernes de 7:00 am a 12:00 am.

v' Presentarse puntualmente al respectivo salon, a la hora exacta y estar listos para
iniciar las actividades, con todos los implementos necesarios para su

desarrollo.
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v' Comunicar siempre el permiso que justifique la ausencia parcial o total del estudiante
a clase.

Consecuencias:

v" Cuando los estudiantes lleguen después de la hora establecida al Colegio, firmaran el
registro de asistencia en la oficina correspondiente. Explicaran la causa de su
retardo.

v' En Preescolar, a la cuarta impuntualidad durante un periodo, se citara al padre de

Familia o Acudiente.

v' En Basica Primaria y Secundaria, a la cuarta y quinta impuntualidad en un periodo
dara lugar a un periodo de detencion al finalizar la jornada escolar. El incumplimiento
de esta sancion dara lugar a la citacion del Padre de Familia o Acudiente.

v' A partir de la sexta impuntualidad, ésta se consignara en el registro permanente del
estudiante.

4.2.4. Normas de asistencia

v Solicitar oportunamente el permiso vy justificar por la plataforma Phidias las
razones para ausentarse del Colegio.

v' Si no se dio notificacién previa, presentar al dia siguiente de su
ausencia una excusa escrita y firmada por sus padres o0 acudientes con
las razones de inasistencia.

v Solicitar personalmente a los profesores el momento y las condiciones
para realizar las evaluaciones o entregar los trabajos pendientes por su
ausencia a clase.

v" Cumplir con los horarios establecidos.

v' Permanecer dentro del colegio durante las horas de clases regulares y
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eventos especiales y no abandonarlo. Sélo se permite la salida del Colegio

con la autorizacién escrita de la coordinacién correspondiente.
v Al salir del Colegio, los estudiantes deben viajar Unicamente en el
transporte asignado.
v" En ninglin momento se permite que un estudiante salga del colegio en un
transporte diferente sin autorizacion escrita de sus padres o acudiente.
Nota: Seran candidatos para repetir el afio los estudiantes que dejaron de asistir
injustificadamente a mas del 25% durante el afio escolar.

4.2.5. Uniformes

UNIFORME DIARIO PREESCOLAR NINA UNIFORME DIARIO PREESCOLAR NINO

~ A '

UNIFORME PRIMARIA Y SECUNDARIA NINA UNIFORME PRIMARIA Y SECUNDARIA NINO
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DIARIO -
UNIFORME DIARIO PRESCOLA PRESCOLAR DEPORTENINO Y
NINO ~ NINAS
NINAS
Suéter blanco Blusa blanca con| Suéter blanco tipo
con logotipo del Colegio polo con logotipo del
logotipo del pantalon azul, medias colegio, sudadera
Colegio . .
) totalmente blancas, azul y tenis y medias
PRESCOLAR pantalon aqu, zapatos azul turqui totalmente blancos
medias
totalmente
blancos
zapatos azules turqui
DIARIO
DIARIO PRESCOLAR PRESCOLAR DEPORTE HOMBRES
BASICA HOMBRES MUJERES Y MUJERES
Suéter tipo polo azul con|Suéter tipo polo azul| Sueter blanco tipo polo con
PRIMARIA Y logotipo  del Colegio | con logotipo del Colegio logotipo del colegio,
pantalén falda gris, sudadera vy
SECUNDARIA gris, medias, zapatos y medias y zapatos Pantalo negra gris, tenis
correa totalmente azules |totalmente azules y medias
turqui turqui totalmente blancos

4.2.51. Normas para el uso del uniforme
La buena presentacion personal y el uso adecuado del uniforme contribuyen al

bienestar de la comunidad educativa.
Los estudiantes deben:

v" Presentarse al Colegio con el uniforme completo y limpio.

v Usar los uniformes establecidos por el colegio

v' Tener marcadas con su nombre completo todas las pertenencias y las prendas que

v' componen el uniforme.

v Usar el uniforme con respeto, elegancia y dignidad, dentro y fuera del Colegio.

v" No portar ni ponerse cachuchas dentro del salén.

v" No usar chanclas o tres puntadas debido a heridas en los pies sin la autorizacion por
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escrito de los padres o del médico.

4.2.5.2. Consecuencias por no utilizar el uniforme completo:

En todos los cursos se aplicaran las siguientes sanciones para los
estudiantes que ingresen al colegio con el uniforme incompleto y sin excusa

médica:

v" Primer, segundo y tercer incumplimiento en el uso del uniforme
en un periodo: Una notificacién es escrita en la plataforma Phidias por

el docente.

v' Cuarto incumplimiento en un periodo: Citacion del Padre de Familia o

Acudiente y firma de compromiso.

v" Quinto o mas incumplimientos en un periodo: Se consignara el
incumplimiento en el registro permanente del estudiante.

4.2.5.3. Normas parajean day:

Un dia estipulado por la direccion, en el cual los estudiantes pueden
venir sin su uniforme de diario, siguiendo las normas de vestir aqui enunciadas.

Las reglas de vestir cuando el colegio decreta Jean Day son las siguientes:
v' Jeans largos o falda de jean.
v" No se permiten jeans rotos.
v" No se permiten Shorts ni minifaldas.
v" No se permiten camisetas de tiritas ni escotadas.
v" No se permiten camisetas con mensajes o disefios obscenos o que inciten a la violencia.

v" Por medidas de seguridad no se permiten 3 puntadas.
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No chanclas. En caso de faltar a estas reglas en este dia, el colegio se reserva el

derecho de no permitir la entrada a las clases hasta que se comunique con los padres y

le traigan el uniforme del colegio.

4.2.6. Normas pararepresentar al colegio dentro y fuera

Todo estudiante destacado en aspectos deportivos, académicos o culturales tiene el
derecho de ser elegido para representar al colegio en los eventos dentro y fuera del mismo,
siempre que cumpla con las habilidades requeridas.

Se pierde temporalmente el derecho de representar al colegio en eventos deportivos,
académicos o culturales, dentro y fuera del mismo cuando el estudiante haya sido suspendido
por haber cometido falta grave o muy grave (de Situaciones Tipo 3) o esté con matricula
condicional. Estudiantes que tienen un desempefo bajo en dos materias 0 mas en sus notas
actuales o acumulativas no pueden perder tiempo de clase para representar el colegio.

4.2.7. Pautas de comportamiento en relaciéon con el cuidado del medio
ambiente

Dada la situacién ambiental y el actual deterioro del planeta tierra, se hace necesario

crear en todos los miembros de la Institucion Educativa una conciencia ecolégica que
les permita, ahora y en el futuro, preservar el ambiente. Por ello, todos los que conforman la
comunidad escolar deben comprometerse a:

1. Velar por la conservacion del medio ambiente a través del proyecto ambiental de la
Institucion depositando los desechos y papeles en las canecas dispuestas para tal fin, haciendo
separacion de residuos de acuerdo a la normatividad.

2. Colaborar con la seguridad de la comunidad educativa, evitando traer a la institucion
elementos tales como encendedores, fésforos o cualquier otro material pirotécnico y/o
componentes quimicos que puedan en determinado momento ocasionar un incendio.

3. Conservar un ambiente comunitario agradable y apacible que propicie el desarrollo
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] - . . . )
normal de las actividades académicas, evitando hacer ruidos y sonidos exagerados, que

perjudiquen la buena marcha de las labores académicas y el ambiente comunitario.
4. Usar de manera mesurada el agua, evitando su desperdicio.
5. Cuidar y mantener aseada el aula de clase.
6. Cuidar las sillas, levantandolos en lugar de arrastrarlos evitando el ruido
4.2.8. Deberes y normas de convivencia para estudiantes y sus consecuencias
Es compromiso del colegio SMART dar cumplimiento a la ley 1620 del 15 de marzo de
2.013 y al decreto 1965 del 11 de septiembre de 2.013, donde se creo el sistema nacional de
convivencia escolar y formacion para el ejercicio de los derechos humanos, la educacioén para la
sexualidad y la prevenciéon y la mitigacion de la violencia escolar. SMART adopta las
siguientes definiciones, establecidas en el articulo 39 del decreto 1965 del 11 de septiembre de
2013.
e Conflictos
Son situaciones que se caracterizan porque hay una incompatibilidad real o percibida
entre una o varias personas frente a sus intereses.
¢ Conflictos manejados inadecuadamente
Son situaciones en las que los conflictos no son resueltos de manera constructiva y
dan lugar a hechos que afectan la convivencia escolar, como altercados, enfrentamientos o
rinas entre dos o mas miembros de la comunidad educativa de los cuales por lo menos uno es
estudiante y siempre y cuando no exista una afectacion al cuerpo o a la salud de cualquiera de
los involucrados.
e Agresion escolar
Es toda accion realizada por uno o varios integrantes de la comunidad educativa que
busca afectar negativamente a otros miembros de la comunidad educativa, de los cuales por lo
menos uno es estudiante. La agresion escolar puede ser fisica, verbal, gestual, relacional y
COLEGIO SMART
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v' Agresion fisica
Es toda accién que tenga como finalidad causar dafo al cuerpo o a la salud de otra
persona. Incluye pufietazos, patadas, empujones, cachetadas, mordiscos, rasgufios, pellizcos,
jalon de pelo, entre otras.
v Agresion verbal
Es toda accién que busque con las palabras degradar, humillar, atemorizar, descalificar
a otros. Incluye insultos, apodos ofensivos, burlas y amenazas.
v' Agresion gestual
Es toda accién que busque con los gestos degradar, humillar, atemorizar o descalificar
a otros.
v' Agresion relacional
Es toda accién que busque afectar negativamente las relaciones que otros tienen.
Incluye excluir de grupos, aislar deliberadamente y difundir rumores o secretos buscando
afectar negativamente el estatus o imagen que tiene la persona frente a otros.

v' Agresion electréonica

Es toda accién que busque afectar negativamente a otros a través de medios
electronicos. Incluye la divulgacion de fotos o videos intimos o humillantes en Internet,
realizar comentarios insultantes u ofensivos sobre otros a través de redes sociales y
enviar correos electronicos o mensajes de texto insultantes u ofensivos, tanto de

manera andénima como cuando se revela la identidad de quien los envia.

e Acoso escolar (bullyng)
Es toda conducta negativa, intencional, metddica y sistematica de agresion,

intimidacion, humillacion, ridiculizacion, difamacion, coaccion, aislamiento deliberado,
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amenaza o incitacion a la violencia o cualquier forma de dafo psicologico, verbal,
fisico o por medios electrénicos contra un nifo, nifia o adolescente, por parte de un
estudiante o varios de sus pares con quienes mantiene una relacion de poder
asimétrica, que se presenta de forma reiterada o a lo largo de un tiempo determinado.
También puede ocurrir por parte de docentes contra estudiantes, o por parte de
estudiantes contra docentes, ante la indiferencia o complicidad de su entorno.
e Ciberacoso escolar (cyberbullyng)
Es toda forma de intimidacién con uso deliberado de tecnologias de informacion
(Internet, redes sociales virtuales, telefonia maovil y videojuegos online) para ejercer dafio
psicolégico y continuado.
¢ Violencia sexual
Se entiende por violencia sexual contra nifos, nifias y adolescentes
todo acto o comportamiento de tipo sexual ejercido sobre un nifio, nifia o adolescente,
utilizando la fuerza o cualquier forma de coercion fisica, psicolégica o emocional,

aprovechando las condiciones de indefensién, de desigualdad y las relaciones de

poder existentes entre victima y agresor.
e Vulneracién de los derechos de los nifos, nifias y adolescentes

Es toda situacion de daio, lesion o perjuicio que impide el ejercicio pleno de los
derechos de los nifios, nifas y adolescentes.
o Restablecimiento de los derechos de los nifios, nifas y adolescentes
Es el conjunto de actuaciones administrativas y de otra naturaleza, que se desarrollan
para la restauracién de su dignidad e integridad como sujetos de derechos, y de su capacidad
para disfrutar efectivamente de los derechos que le han sido vulnerados.

SMART se esfuerza por proveer un ambiente seguro que conduzca al
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0 . ; . C e
aprendizaje de todos los estudiantes del colegio. Es por esto que sera politica del

SMART mantener un ambiente académico donde el “Bullying”, el “Cyberbullying”, las
agresiones escolares, la violencia sexual y la vulneracion de los derechos de los nifios,
nifas y adolescentes, en cualquier forma, estan prohibidos y no se permitiran.

Los estudiantes que han sido “bullied”, intimidados, “cyberbullied”, agredidos,
violentados sexualmente, o cuyos derechos han sido vulnerados, en cualquier forma,
deben reportar inmediatamente estas conductas al personal docente o administrativa
del colegio; sus quejas seran investigadas y tramitadas inmediatamente, conforme
a los protocolos para la atencion de situaciones que afectan la convivencia escolary el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos establecidos en la ley
1620 del 15 de Marzo de 2.013, y no habra ninguna retaliacion como resultado de la
queja.

El colegio informara estas situaciones inmediatamente y por escrito a los
Padres de los estudiantes implicados en cada caso, y velara por la garantia, en todos
los casos, del restablecimiento de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes.

El Colegio les informara a todos los estudiantes, Profesores, Padres y demas
miembros de la Comunidad, por medio del Manual de Convivencia Escolar, posters, y
demas medios, esta politica, asi como la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia
Escolar.

4.2.9. Normas de un estudiante Smart

Todos los estudiantes SMART, al igual que todos los miembros de la comunidad SMART,
se rigen bajo los seis valores de: Amor, respeto, responsabilidad, confiabilidad,
dominio propio, justicia, civismo.

Toda accion dentro y fuera de los salones, durante actividades académicas y descansos,

dentro del colegio y fuera del colegio incluyendo eventos sociales, académicos, culturales y
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deportivos, se espera que sea acorde a los valores estipulados. Los estudiantes SMART deben:

v' Respetar las reglas de comportamiento y los derechos de los demas.
v Aceptary seguir las normas y consecuencias establecidas por el adulto.
v' Cumplir las reglas sobre el uso de equipos electrénicos.
v' Preservar siempre el buen nombre, imagen y seguridad de todos los miembros de la
comunidad SMART.
Consecuencias: Las consecuencias de infracciones ante las previas
conductas dependen de los agravantes de la misma conducta al igual que la
reincidencia de esta y la edad del estudiante.
4.2.10. SISTEMA DISCIPLINARIO
e RUTA DE ATENCION INTEGRAL, PROTOCOLOS DE ABORDAJE E INTERVENCION
EN SITUACIONES TIPO |, II, Ill QUE AFECTEN LA CONVIVENCIA ESCOLAR Y EL
EJERCICIO DE LOS DERECHOS HUMANOS, SEXUALES Y REPRODUCTIVOS.
En todas las acciones que se realicen en el marco de los diversos
componentes de la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar debe
garantizarse la aplicacion de los principios de proteccioén integral, incluyendo el
derecho a no ser re-victimizado; el interés superior de los nifos, nifias y adolescentes;
la prevalencia de los derechos; la corresponsabilidad; la exigibilidad de los derechos;
la perspectiva de género y los derechos de los nifos, nifias y adolescentes de los
grupos étnicos, como se definen en los articulos 7 al 13 de la Ley 1098 de 2.006. Asi
mismo, se debera garantizar el principio de proporcionalidad en las medidas
adoptadas en las situaciones que afecten la convivencia, y la proteccion de datos
contenida en la Constitucion, los tratados internacionales y la Ley 1581 de 2.012.
El Colegio protegera de manera especial a quien informe sobre la ocurrencia de

situaciones que afecten la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos,
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exuales y reproductivos, asi como a los involucrados en la situacion, de posibles

acciones en su contra, mediante las medidas que determine el Comité Escolar de Convivencia,
y siempre en coordinacion con el Padre o acudiente de los estudiantes en riesgo. De las
medidas adoptadas se dejara constancia escrita, la cual sera siempre confidencial.

En todos los casos siempre se procurara la reparacion de los dafos causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima de relaciones
constructivas en el Colegio, asi como las consecuencias aplicables a quienes han promovido,
contribuido o participado en la situacién reportada.

El seguimiento de cada caso sera permanente, por parte del Comité Escolar de
Convivencia, hasta cuando el mismo se solucione.

El siguiente es el directorio para la atencién de los casos que afecten la convivencia

escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos:

DIRECTORIO INTERNO TELEFONOS
Secretaria Académica 3227671504
Policia Nacional Linea Unica de Atencién de Emergencias 123
|Cuadrante Policia Nacional Sede prescolary primaria 3016335110
Sede campestre 3046379924

Responsable de la seguridad de la Secretaria de | 5742828- 3174051519

Gobierno municipal secretariagobierno@valledupar-cesar.qov.co

Responsable de la seguridad de Secretaria de 5748230 Ext.210

Gobierno Departamental gobierno@cesar.gov.co

Policia de Infancia y Adolescencia Jefe Infancia adolescencia 3164027724
Linea 156 y 123

Fiscalia Tel: (57) (5) 5712534

|Defensoria del Pueblo Tel: (5) 5744724 - (57) (5) 5802357
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CARRERA 5 # 15-69. Teléfono: 5842400
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Tel: (5)5707745
Clinica mas cercana Clinica Erasmus Tel:(5)5838532
Bomberos 119
Cruz Roja 132
Defensa Civil 144
Medicina Legal 5712337
Entidades que integran Sistema Nacional de Secretaria Educacion
Convivencia Escolar Municipal Inspeccion y
Vigilancia
Linea Antiterrorista 018000 - 127627

4.2.101. Clasificacion de las situaciones
Las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos, se clasifican en tres tipos:
Situaciones Tipo I. Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente
y aquellas situaciones esporadicas que inciden negativamente en el clima escolar, y que
en ningun caso generan dafos al cuerpo o a la salud.
Situaciones Tipo Il. Corresponden a este tipo las situaciones de agresién escolar, acoso
escolar (bullying) y ciberacoso (Cyberbullying), que no revistan las caracteristicas de la
comision de un delito y que cumplan con cualquiera de las siguientes caracteristicas:
Que se presenten de manera repetida o sistematica.
Que causen dafos al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna para
cualquiera de los involucrados.
Situaciones Tipo lll. Corresponden a este tipo las situaciones de agresion escolar que

sean constitutivas de presuntos delitos contra la libertad, integridad y formacién sexual,
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referidos en el Titulo IV del Libro 11 de la Ley 599 de 2000, o cuando constituyen cualquier

otro delito establecido en la ley penal colombiana vigente.
4.2.10.2. Protocolos de atencién integral para la convivencia escolar

Reglas basicas aplicables a todos los protocolos (I, Il y Ill):

-La forma de iniciacion, recepcién y radicacion de las quejas o informaciones sobre
situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos, se llevaran a cabo conforme al procedimiento de quejas y reclamos
consagrados en el Manual de Convivencia (Conducto Regular).

-Los mecanismos para garantizar el derecho a la intimidad y a la confidencialidad son
los siguientes:

v' Lainformacién sera almacenada y custodiada por Rector, Consejeros, los miembros del
Comité de Convivencia y la Secretaria Académica del Colegio, con las maximas
medidas de seguridad, en los términos establecidos en la Constitucion Politica, los
tratados internacionales, la Ley 1098 de 2.006, la Ley 1581 de 2.012, el decreto 1377 de
2.013 y demas normas aplicables a la materia.

v La confidencialidad consiste en asegurar que a la informacion sélo acceden los entes
responsables en el analisis e intervencion de la situacion.

v" No se recibiran quejas anénimas.

Protocolo para atencion de situaciones tipo I:

v El consejero del Colegio debera reunir inmediatamente a las partes
involucradas en el conflicto, en presencia de los Padres de familia o
acudientes, y mediar de manera pedagdgica para que éstas expongan sus
puntos de vista y busquen la reparacién de los dafios causados, el

restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima de
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relaciones constructivas en el establecimiento educativo.

v El consejero del Colegio fijara la forma de solucién de manera imparcial,
equitativa y justa, encaminada a buscar la reparacion de los danos causados,
el restablecimiento de los derechos y la reconciliacién dentro de un clima de
relaciones constructivas en el grupo involucrado o en el establecimiento
educativo. De esta actuacién se dejara constancia escrita, suscrita por las partes

y los Padres de familia o acudientes.

v El consejero del Colegio realizara seguimiento del caso y de los compromisos a
fin de verificar si la solucion fue efectiva o si se requiere acudir a los protocolos
para las situaciones de tipo Il o lll.

Protocolo para atencién de situaciones tipo ll:

v" En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atencién inmediata en salud fisica
y mental de los involucrados, mediante la remisién a las entidades competentes,
actuacion de la cual el Departamento de Salud del Colegio informara previamente al
Rector, dejando constancia escrita. Cuando se requieran medidas de restablecimiento
de derechos, remitir la situacién a las autoridades administrativas, en el marco de la Ley
1098 de 2006, actuacion de la cual se dejara constancia escrita.

v' El Rector adoptara las medidas para proteger a los involucrados en la situacion de
posibles acciones en su contra, actuacion de la cual se dejara constancia escrita.

v El Rector informara de manera inmediata a los Padres o acudientes de todos los
estudiantes involucrados, por el medio mas idéneo, actuacion de la cual se dejara
constancia escrita.

v' El Rector generara espacios en los que las partes involucradas y los Padres o

acudientes de los estudiantes, puedan exponer y precisar lo acontecido, preservando,
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en todos los casos, el derecho a la intimidad, a la confidencialidad y los demas derechos
de los involucrados.
En el evento que la situacion reportada sea una falta disciplinaria grave o muy grave, el
Rector debera convocar inmediatamente el Comité Escolar de Convivencia, para la
apertura de un proceso disciplinario, conforme a lo establecido en el Manual Escolar de
Convivencia.
El Comité realizara el seguimiento de la situacion, a fin de verificar si la solucion fue
efectiva o si se requiere acudir al protocolo para la atencién de situaciones tipo lll.
El Comité Escolar de Convivencia podra adoptar como acciones o medidas la remisién
de la situacién al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, para el restablecimiento de
derechos, o al Sistema de Seguridad Social, para la atencién en salud integral.
El Comité Escolar de Convivencia dejara constancia en acta de todo lo ocurrido y de las
decisiones adoptadas, la cual sera suscrita por todos los integrantes e intervinientes.
El presidente del Comité Escolar de Convivencia reportara la informacion del caso al
aplicativo que para el efecto se haya implementado en el Sistema de Informacion
Unificado de Convivencia Escolar.
El Comité Escolar de Convivencia podra adoptar como acciones o medidas la remision
de la situacién al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, para el restablecimiento de
derechos, o al Sistema de Seguridad Social, para la atencion en salud integral.
Cuando se requieran medidas de restablecimiento de derechos, la situacion se remitira a
las autoridades administrativas, en el marco de la Ley 1098 de 2.006, actuacion de la
cual se dejara constancia escrita.
Protocolo para atenciéon de situaciones tipo lll:

En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atencién inmediata en salud fisica

y mental de los involucrados, mediante la remision a las entidades competentes,
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actuacion de la cual el Departamento de Salud del Colegio informara previamente al
Rector, de lo que se dejara constancia escrita.
El Rector informara de manera inmediata, por el medio mas idéneo, a los Padres o
acudientes de todos los estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejara
constancia escrita.
El presidente del Comité Escolar de Convivencia de manera inmediata y por el medio
mas expedito, pondra la situacion en conocimiento de la Policia Nacional, actuacion de
la cual se dejara constancia escrita.
No obstante, lo dispuesto en el numeral anterior, se citara de manera inmediata a los
integrantes del Comité Escolar de Convivencia en los términos fijados en el manual de
convivencia. De la citacion se dejara constancia escrita.
El Rector debera convocar inmediatamente el Comité Escolar de Convivencia, parala
apertura de un proceso disciplinario, conforme a lo establecido en el Manual Escolar de
Convivencia.
El presidente del comité escolar de convivencia informara a los participantes en el
Comité, de los hechos que dieron lugar a la convocatoria, guardando reserva de aquella
informacion que pueda atentar contra el derecho a la intimidad y a la confidencialidad de
las partes involucradas, asi como del reporte realizado ante la autoridad competente.
Pese a que una situacion se haya puesto en conocimiento de las autoridades
competentes, el Comité Escolar de Convivencia adoptara, de manera inmediata, las
medidas propias del establecimiento educativo, tendientes a proteger dentro del ambito
de sus competencias a la victima, a quien se le atribuye la agresion y a las personas que
hayan informado o hagan parte de la situacion presentada, actuacion de la cual se

dejara constancia escrita.

El presidente del Comité Escolar de Convivencia reportara la informacion del caso al
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aplicativo que para el efecto se haya implementado en el Sistema de Informacion

Unificado de Convivencia Escolar.
v Los casos sometidos a este protocolo seran objeto de seguimiento por parte del Comité

Escolar de Convivencia, de la autoridad que asuma el conocimiento y del Comité

Distrital de Convivencia Escolar.
4.2.10.3. Estrategias y alternativas de soluciéon y los mecanismos pedagoégicos

para tomar las situaciones antes descritas como oportunidades para el

aprendizaje y la practica de competencias ciudadanas de la comunidad

educativa:

v Informar a los Padres o acudientes.

v Dialogo formativo.

v' Tiquete de advertencia.

v Actividad reflexiva durante o después de la jornada escolar.

v' Resarcimiento del dafio cometido en caso de que sea posible y los estudiantes
involucrados estén de acuerdo.

v Orientaciones pedagdgicas para Padres o acudientes y Estudiantes.

v" Acompafiamiento formativo no clinico por parte del consejero del Colegio.

v" Adicionalmente, el Colegio promovera la capacitacion en conciliaciéon de estudiantes y
docentes.

El procedimiento en general.

Los directivos y profesores agotaran todos los recursos posibles para lograr que los
estudiantes desarrollen un comportamiento acorde con los principios y metas propuestas, el
cual contribuya a mantener un clima social que beneficie a toda la comunidad educativa. Para
el estudiante esta prohibido cualquier castigo fisico y psiquico o los que de alguna manera
lesionen su salud fisica y/o mental. Se tratara de brindarle orientacion sobre su
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comportamiento. Ante una situacién de indisciplina se seguira un debido proceso, definiendo y

clarificando el problema y sus causas, dandole la oportunidad al estudiantey a los involucrados
de expresar su version de los hechos. Esto se hara a través de la conversacién con los(as)
implicados(as). En todos los casos se informara a los padres o acudientes, y se levantara acta
firmada. Cuando a pesar de todo lo que se haga para mantener una buena disciplina en los
estudiantes, no se obtenga una respuesta positiva en su actitud, se les aplicaran los
procedimientos disciplinarios correspondientes a la falta cometida. Todo proceso
disciplinario sera documentado en la plataforma SM para llevar un seguimiento de apoyo al
estudiante.
Conducto regular de los estudiantes.
Se establece el siguiente conducto regular, el cual es de obligatorio cumplimiento:
v' Profesor(a).
v' Coordinador/a de seccion.
v Direccién Comité Escolar de Convivencia.
v' Consejo Directivo
Consecuencias
v" Amonestacion verbal (generalmente dos y a la tercera se anota en la plataforma Phidias).
v' Referencia a la coordinaciéon de seccién, antepuesta a referencia a coordinacion de
disciplina en secundaria.
v" Referencia a la Direccion.
v' Pérdida de oportunidades dentro y fuera del Colegio (recreo, paseos de campo,inter-
cursos, eventos deportivos, etc.).
v' Trabajo o Reflexion en el espacio de tiempo asignado por la Institucion.
v Prestacion de servicios a la comunidad.

v/ Suspensioén interna de clase de uno a cinco dias para reflexionar dentro o fuera del
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Colegio.
v Matricula con observacion.
v' Pérdida de cupo.
v' Cancelacion del Contrato de Matricula.

Las consecuencias anteriores tienen una finalidad protectora, educativa y
restaurativa para los/as nifios/as y adolescentes. Estas no estan enunciadas en orden
de aplicacion.

Criterios para la definicion de las consecuencias.
Para definir las consecuencias aplicables se debera tener en cuenta:
v' La naturaleza y gravedad de los hechos.
v' La proporcionalidad e idoneidad de la consecuencia atendida, las circunstancias y
gravedad de los hechos.
v' Los antecedentes y edad del estudiante.
v' La aceptacién de cargos por el estudiante.
v' Lareincidencia del estudiante.
v" Elincumplimiento de las consecuencias y/o los compromisos adquiridos con el Colegio.
Atenuantes y agravantes de la consecuencia
Atenuantes de la consecuencia.
v' Laedad y el desarrollo mental y afectivo, circunstancias personales, familiares y
sociales.
v Haber observado buena conducta y disciplina anteriormente.
v" Reconocer, confesar y reparar la falta oportunamente.
v Procurar por iniciativa propia el resarcimiento del dafio o del perjuicio causado.
v" Haber actuado por motivos nobles o altruistas.

Agravantes de la consecuencia.
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La reincidencia en la comisién de la falta que dio lugar a una

sancion disciplinaria durante el mismo ano escolar.

La realizacién del hecho en complicidad con otros estudiantes.

Cometer la falta con el propdsito de ocultar otra.

No asumir la responsabilidad y atribuirsela a otro(a).

Cometer el hecho con intervencién de compareros menores o de cursos

inferiores.

El efecto perturbador que la conducta produce en la comunidad

educativa.

Haber cometido la falta aprovechando la confianza depositada en él.

Cometer la falta aprovechando condiciones de inferioridad de otras

personas.

Haber colocado al sujeto pasivo o victima de la falta en incapacidad

de resistir o en condiciones de inferioridad fisica o psiquica.

Emplear en la ejecuciéon del hecho un medio de cuyo uso puede resultar

peligro comun.

Haber preparado ponderadamente la falta o con complicidad de otras

personas, premeditacion y planeacion de la falta.

Seduccién, soborno o intimidacion para vincular a otros en la comision

de la falta.

Disposiciones comunes a los capitulos anteriores.

La dosificacion de la consecuencia aplicable ante la existencia de atenuantes,
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agravantes o justificacion de la falta quedara de acuerdo con el criterio objetivo del
Rector.
4.2.10.4. Laamonestacion
Concepto: Es la recriminacion que la autoridad escolar en cabeza del Rector, profesores
del Colegio y otros adultos, le hace al estudiante sobre la comisién de la falta disciplinaria y la
exigencia de cumplir con el compromiso de no volver a actuar de dicha forma.

Clases de amonestacion: Las amonestaciones son verbales o escritas.

Criterios para la amonestacion verbal.

Se aplica a los estudiantes que cometan una falta disciplinaria leve y la puede hacer
cualquier profesor siempre con mucho respeto. Cuando el estudiante le esta quitando el
derecho de aprender a los demas estudiantes en el saldén de clase, se le amonestara tres veces
antes de enviarlo a la direccion.

Criterios para la amonestacién escrita.

La amonestacion por escrito sera comunicada a través del profesor/a,
coordinador/a de seccién o la direccion. Dicha amonestacion sera informada a los
padres del estudiante, quienes firmaran el recibo. Estas amonestaciones quedaran
archivadas en la hoja de vida del estudiante cuando la falta sea Grave o Muy Grave.
Faltas graves o muy graves siempre llevaran una amonestacion escrita que los padres

deben firmar.
4.2.10.5. Referencia a la coordinacién y/o direccion

Concepto: Después de tres amonestaciones y el dialogo con el profesor,
cuando el profesor agote las consecuencias establecidas en el salon de clases, el
estudiante es referido a la respectiva coordinacion y en caso de ser necesario a la

Direccion.
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v Primera a tercera referencia: El profesor/a registra la situacion en la carpeta de
seguimiento. Se tendra una conversacion con el estudiante y se enviara de nuevo a su
clase. El Coordinador/a y la consejera hablaran con el estudiantey los profesores
remitentes para investigar los pormenores de la situacion. Los padres seran
informados por escrito, via email, sobre esta conducta. Después de la segunda
referencia a la coordinacion, ésta podra imponer consecuencias como: amonestacion
escrita, pérdida de oportunidades dentro y fuera del Colegio, trabajo o reflexion en
jornada adicional, o prestacion de servicios a la comunidad.

v' Cuarta referencia: Se tendra una conversacion con el estudiante y la direccién
para investigar la situacion. Si el caso lo amerita, ademas de la consecuencia
impuesta, el estudiante tendra que presentar al dia siguiente una reflexion
escrita a la direccion firmada por sus padres, con copia al coordinador/a de
seccion, sobre lo ocurrido. Los padres seran informados sobre esta conducta y
se firmara un compromiso.

v" Quinta referencia: Se tendra una conversacion con el estudiante y el Rector
investigara la situacion y si es el caso se remitira al Consejo Directivo. Los
padres seran informados por escrito y seran citados a una reunion para
comunicarles la decision del Consejo Directivo.

Nota Especial: Cuando se trate de faltas graves o muy graves dentro o fuera
del Colegio que a juicio del Rector afecten al bienestar de la comunidad, el respeto o
integridad emocional, el caso se referira de inmediato al Consejo Directivo.

4.2.10.6. Pérdida de oportunidades dentro y fuera del colegio

Concepto: Es la consecuencia que la autoridad escolar, en cabeza de la
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Criterios para la pérdida de oportunidades dentro o fuera del Colegio: Se
pierde durante uno a tres meses el derecho de representar al Colegio en eventos
deportivos, académicos o culturales, dentro y fuera del mismo, cuando el estudiante
haya cometido falta grave o muy grave. Cuando el estudiante esté con matricula en
observacion, la duracién sera hasta que el Consejo Directivo la suspenda.
4.2.10.7. Trabajo en jornada adicional

Concepto: Es la realizacion de tareas académicas o de reflexiones especiales de parte
del estudiante como consecuencia del incumplimiento de los deberes, normas y disciplina en
general, en horas fuera de la jornada escolar.

Criterios para aplicar la sancion: Esta consecuencia se aplica al estudiante que haya
cometido una falta leve y que reincida a pesar de haber sido amonestado por escrito. Esta
sancién también podra ser aplicada por haber cometido faltas graves y que, segun criterio de la
coordinacién de seccion, no justifiquen la aplicacion de una sanciéon mas severa. Esta
contemplado que esta consecuencia no podra ser aplicada durante el tiempo correspondiente a
las clases o actividades escolares. El cumplimiento de la consecuencia sera supervisado o
delegado por un supervisor adulto y se desarrollara, con aviso previo a los padres, el dia
viernes de 12 a 1:30 de la tarde. El transporte de los estudiantes estara bajo la responsabilidad
de los padres. El estudiante debe asistir a la sancién a tiempo y con el uniforme completo. El no
cumplimiento de esta sancion por parte del estudiante dara como resultado la evaluacion de
la renovacion de la matricula y la consignacion de dicha situacion en el registro permanente del
estudiante.

4.2.10.8 Suspension de clases

Concepto: Consecuencia disciplinaria que consiste en prohibir el ingreso a clases de un

COLEGIO SMART
Sede Primaria Cra 12 # 12 - 04, Barrio Obrero
Sede Prescolar Cra 12 # 11 - 34, Barrio San Joaquin

Sede Campestre diagonal 10N km 1.5 Via Valledupar-Sabana Crespo C / \ A N

www.colegiosmart.edu.co - contacto@colegiosmart.edu.co

Valledupar - Colombia ACCREDITED SCHOOL



http://www.colegiosmart.edu.co/
mailto:contacto@colegiosmart.edu.co

@sﬁ‘“ S0 COLEGIO SMART 41
= VALLEDUPAR-CESAR NIT: No. 700080849-7
% g Aprobado sggt’ln licencia de funcif)r}amiento 00310
= Y bajo resolucion 001071 del 13 de diciembre del 2021

estudiante, dentro o fuera del colegio, con el objetivo de salvaguardar el orden, la disciplina, la
seguridad o la integridad fisica/moral del estudiantado de la Institucion. La consecuencia debe
hacerse efectiva en otro salén de clase u oficina. Toda suspension de clases y sus términos
tiene que ser aprobada por el Rector.

Criterios para aplicar la consecuencia: Se aplica a los estudiantes que hayan sido
amonestados por escrito en mas de dos (2) oportunidades o que cometan falta grave. La
consecuencia puede aplicarse de uno (1) hasta cinco (5) dias habiles de clase dependiendo de
la naturaleza y gravedad de los hechos.

Paragrafo: El estudiante que reciba una segunda (2%) amonestacion escrita, ademas de
aplicarse la consecuencia correspondiente, recibira un aviso escrito alertando sobre las
consecuencias en caso de reincidir.

En estudiantes de primaria quedaran a criterio del Rector las condiciones en que
se debe cumplir la suspension y el contenido de las actividades planeadas para tal

finalidad.

4.2.10.9. Procesos disciplinarios sancionatorios
Proceso disciplinario para los estudiantes que cometan faltas leves

El siguiente listado no es aplicable necesariamente en forma progresiva, las
medidas se tomaran de acuerdo con las circunstancias en que se presente o

evolucione la situacion. Todo proceso disciplinario tendra un registro escrito.

v' Conversacion privada, con el fin de identificar las causas de su
comportamiento, orientar y establecer compromisos, en condiciones que

favorezcan el dialogo personal.

v' Llamado de atenciéon formal y verbal.
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v Aviso formal y descriptivo a los padres de familia y/o acudientes verbales o por

escrito.

v' Entrevista con los padres de familia o acudientes con la participacion del

estudiante.
v" Conversacion privada con la coordinacion de seccion y/o consejeria.
v" Amonestacién escrita con copia al seguimiento del estudiante.

v Trabajo especial en jornada adicional.
Proceso disciplinario para los estudiantes para faltas graves y muy graves:
v" Remisién a la direccion.
v' Conversacion con la direcciéon, en presencia de sus padres o acudientes.
v' En esta reunién se debe levantar acta.
v' Suspensién temporal de clases, con trabajo en casa y seguimiento del mis mo por
medios informaticos.
v" Remisién al Consejo Directivo, si asi lo considera el Rector.
v" Matricula condicional o periodo de prueba.
v' Pérdida de cupo o no renovacion del contrato de prestacion de servicios.
4.2.10.10. La reparacién
Concepto: Es la restitucion del derecho mediante el restablecimiento de la
situacion en la que se encontraba la victima antes de realizarse el dafno, ademas
contempla la promesa efectiva y cierta de nunca repetir dicha conducta y la prestacion

de un servicio acordado a la comunidad.

Derecho a la reparacion: En todos los casos en los cuales se lesionen los derechos

institucionales e individuales, como también la seguridad y bienestar fisico, psicolégico o
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material del Colegio o de las personas que lo integran, se requiere un acto de reparacion, el

cual sera definido y orientado por las instancias correspondientes.
4.2.10.11. Resolucién de conflictos
Filosofia

El programa de Resolucion de Conflictos en SMART cree que el conflicto es una parte
normal de la vida de todo ser humano y la busqueda de soluciones pacificas; una parte normal
del crecimiento.

El Programa de Resolucion de Conflictos en el colegio SMART se construye y se basa
en que los estudiantes pueden resolver sus propios problemas, y que ellos son personas
responsables que quieren y pueden encontrar soluciones creativas y pacificas a problemas
reales.

La Mediacion

La mediacién (mecanismo fundamental de la resolucion de conflictos) se da cuando un
estudiante se ve afectado, o se siente ofendido por acciones o palabras de otro(s)
estudiante(s).

v' A través del director de grupo, el estudiante convoca a una mediacién dentro del
horario estipulado para ello.

v' La mediacion siempre ocurrira en un ambiente seguro, privado y con la presencia de un
adulto, bajo de condiciones de estricta confidencialidad*.

v El objetivo de la mediacion es que las partes lleguen a un acuerdo escrito en forma de
un contrato.

v' En caso de no presentarse una de las partes o incumplirse el contrato se reorientara el
proceso hacia una instancia disciplinaria.

v' La confidencialidad tiene su limite cuando la informacién pone en riesgo la vida o

seguridad de alguno de los implicados en la mediacion o cualquier otro ser humano,
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miembro de nuestra comunidad o externa a ella. En este caso, es deber del adulto
responsable informar por escrito la situaciéon a la Direccion y suspender la mediacion.

Procedimiento

Cualquier miembro de la comunidad SMART (estudiante, profesor o empleado)
seguira el siguiente procedimiento ante cualquier dificultad o conflicto que surja con

miembros de la comunidad escolar:

v' Conversar en forma amistosa y “proactiva” con quien surge el conflicto,
inquietud, necesidad de informacion u observacion para tratar de resolver el
problema o situacién con la mediacién de un grupo de estudiantes y/o

funcionarios capacitados para ayudar a sus compafieros.

v Solicitar la colaboracién y/o intervencion de la autoridad inmediatamente

superior para resolver el problema.

v Acudir a la direccion si el problema persiste y se han seguido los procesos

descritos.
v Referir el caso al Consejo Directivo.

v" Por ultimo, presentar el problema a la Junta Directiva, maxima autoridad del
Colegio.

4.2.10.12. Medidas de excepcion
Procedimiento de excepcién.

A los estudiantes de la seccion preescolar a tercero (3°) de la basica primaria
inclusive, en principio, se les aplicaran medidas de tipo formativo con el

acompanamiento de la familia, tales como el dialogo, citacion de los Padres de familia,
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imposicion de reglas de comportamiento, entre otras. Sin embargo, cuando el caso lo

justifique por ser considerado falta grave o falta muy grave, se aplicaran las respectivas

medidas disciplinarias sancionatorias.

4.2.10.13. Recursos reglamentarios
Recurso de reposiciéon

Tiene por objeto que el mismo funcionario o ente que tomo una decision la
aclare, modifique o revoque. Debe ser presentado por escrito y firmada por los padres.
Recurso de apelacion.

Tiene por objeto que se aclare, modifique o revoque una decisién que tomé el
inferior FUNCIONAL. Se presenta ante el funcionario o ente que tomo la decision
quien hara traslado a su inmediato superior. Debe ser presentado por escrito y firmada
por los padres. Las decisiones adoptadas por la Junta Directiva no admiten recurso de
apelacion.

Oportunidad y presentacion

Las decisiones tomadas por cualquier instancia estan sujetas a recurso de
reposicion ante ella misma, recurso que sera obligatorio para acudir al de apelacion.
Ambos recursos tendran un término de tres (3) dias habiles (entendidos éstos como
dias de clases regulares en la Institucidon) que comenzaran a correr al dia siguiente de
comunicada la decisién por escrito. Las decisiones disciplinarias diferentes a la pérdida
de cupo o no renovacion del contrato civil de prestacion de servicios educativos
tomadas en primera instancia podran ser apeladas ante el Rector. Las decisiones
tomadas en ejercicio de sus funciones por los Coordinadores o Rectores de seccion en
primera instancia podran ser apeladas en ultima instancia ante la Direccién. Las

decisiones tomadas en ejercicio de sus funciones por la Direccién en primera instancia
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endran recurso de apelacion ante el Consejo Directivo, para tal efecto, se nombrara

un presidente ad hoc para el Consejo Directivo.

4.2.10.14. Normas de integridad académica

Las evaluaciones, proyectos, tareas, quizzes y/o examenes son un medio para
conocer el logro de los objetivos propuestos. Durante su realizaciéon se debe actuar
con honestidad y por consiguiente el estudiante se compromete a desarrollar la
evaluacion de acuerdo con las reglas y orientaciones acordadas con el Profesor. Se

considera que los siguientes hechos contravienen la integridad académica:

v Copiar total o parcialmente en examenes, tareas y demas actividades

académicas.

v Plagio: Hacer uso de fuentes bibliograficas sin mencionarlas, tales como copiar
trabajos realizados por otras personas, sean estos compareros o autores, sean
documentos y/o parrafos, fragmentos de un parrafo o ideas descargados de

Internet, sin indicar de quién provienen, entre otros.

v" Ayudar a otra persona a cometer un Fraude Académico: Dejar que miren la

hoja, prestar el trabajo, entre otros.

v" Hablar cuando no es permitido, mirar la hoja del comparfiero o emplear sefias

durante la realizacion de pruebas escritas u orales.

v" Presentar un trabajo que ha sido obtenido por otros medios (comprado,

prestado, hurtado, entre otros) para ser presentado como propio.
v" Vender o realizar trabajos académicos a otros.

v" Presentar una excusa falsa frente a la inasistencia a una prueba o a una clase.
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v'Usar ayudas no autorizadas durante los examenes o pruebas académicas.

v Usar citas o referencias falsas, o falta de coincidencia entre la cita y la

referencia.

v" Presentar como de su propia autoria la totalidad o parte de una obra, trabajo,
documento o invencion realizados por otra persona; incorporar un trabajo ajeno
en el propio, de tal forma que induzca a error al observador o lector en cuanto a

la autoria de éste.
v" Presentar datos falsos o alterados en una actividad académica.

v' Alterar el contenido de una evaluacién ya corregida, para obtener una

recalificacion.

v' Sustraer, obtener, acceder o conocer los cuestionarios o temarios de una

prueba académica que esta por realizarse, sin el consentimiento del Profesor.

v Incluir o permitir que se incluya su nombre en un trabajo en el que no participd,

o facilitar o incurrir en una conducta de suplantacion en la actividad académica.

v' Entregar a titulo individual un trabajo realizado en grupo. Se presume que los
trabajos deben desarrollarse en forma individual, a menos que expresamente

se indique lo contrario.

v" Mentir acerca de la fecha de entrega de un trabajo.
Consecuencias: Las consecuencias de infracciones ante las previas conductas
dependen de la gravedad de cada conducta (leve, grave o muy grave) al igual que la
reincidencia de esta y la edad del estudiante.
Consecuencias en los grados 4° a 11: En caso de comprobarse cualquiera de las
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conductas indicadas, el profesor o la direccién, ordenara un uno (1) en la evaluacion y un
periodo de reflexién por un tiempo determinado, fuera del horario escolar.
El colegio SMART tiene como mision desarrollar estudiantes que aplican su
conocimiento y pensamiento critico cada dia en su toma de decisiones, las cuales
estan basadas en los valores de nuestra comunidad: Amor, respeto,
responsabilidad, confiabilidad, dominio propio, justicia y civismo, clave en el
proceso de ensenanza de reglamentos de conducta es el conocimiento y comprension
de parte del estudiante con respecto a las expectativas (NORMAS DE
COMPORTAMIENTO) y las consecuencias cuando estas no son reflejadas (FALTAS
DISCIPLINARIAS). Cada estudiante tiene el derecho de aprender en un ambiente
seguro y debe conocer qué acciones constituyen una falta leve, grave y muy grave y las
consecuencias, los procesos y acciones pedagdgicas de reconocimiento, respeto,

restauracion, reparacion, reconciliacion y sanciones en las que incurre.

4.2.10.15. Normas para la comunidad Smart digital

El uso inadecuado de la internet y los equipos digitales, exponen al Colegio y a toda la
comunidad a riesgos como ataques de virus, violacion de las redes y sistemas internos, y
posibles problemas juridicos.

v" Eluso inapropiado del correo institucional acarrea una sancion de acuerdo con
este Manual de Convivencia, y la posible desactivacion temporal de su cuenta
de correo.

v' La cuenta de correo electrénico institucional es personal e intransferible. Por

esto, deben mantenerse claves seguras y no deben ser compartidas con otros

usuarios. El buen uso de la cuenta de correo electrénico institucional esta bajo

total responsabilidad del propietario de la cuenta.
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No es responsabilidad de SMART asignar cuentas de correo alterno, ni
cuentas de reenvio de correo. Es responsabilidad de los usuarios, si se desea
tener estas opciones en la configuracion de sus cuentas personales.
Los mensajes enviados a listas de correo o grupos de discusién por los
miembros de la comunidad educativa y que utilicen las direcciones de correo
de la institucion deben contener una anotacién, como por ejemplo, "las
opiniones expresadas en este mensaje son estrictamente personales y no es
una posicion oficial de SMART.
Los miembros de la comunidad educativa deben ser cuidadosos cuando
decidan abrir enlaces colocados en mensajes de remitentes desconocidos o
sospechosos, ya que estos pueden contener virus o SPAM.
SMART no se hace responsable por los dafios o pérdida de informacion
causados a archivos o equipos por cuenta de estos tipos de mensajes de correo
electronico.
Es responsabilidad de cada usuario tener copias de respaldo (Back-Ups) de
los mensajes de sus carpetas de correo y de su agenda de direcciones
electronicas.
En el momento que le sea creada su cuenta de correo, o cuando sienta que un
tercero conoce su contrasefa, ésta debera ser cambiada.
Se puede acceder al servicio de correo institucional a través de
https://accounts.google.com.
Acuerdo del estudiante
Entiende que Internet y los dispositivos digitales son excelentes herramientas, pero

necesita seguir las reglas para mantenerse a salvo. Sera un usuario seguro, responsable

y ético en todo momento aceptando y comprendiendo:
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Proteccion de privacidad (no dar detalles personales, incluyendo nombre completo,
numero de teléfono, direccidon o imagenes.
Nunca publicar o compartir informacion personal sobre otras personas.
Nunca compartir contrasefas o cédigos de acceso con nadie, excepto con sus padres.
Nunca compartir fotos de nadie sin su permiso y el permiso de un adulto.
Nunca publicar o compartir ninguna imagen de si mismo sin el permiso de sus padres.
Hablar con un maestro o padre / tutor si se siente incémodo o inseguro en linea, o sive
a otros participantes en comportamientos en linea inseguros, inapropiados o dafinos.
Respetar a los demas y comunicarse con ellos de manera solidaria, nunca escribiendo o
participando en el acoso en linea.
Pensar cuidadosamente sobre lo que publique en linea.
Usar solo aplicaciones vy sitios web aprobados por un maestro o un padre / tutor.
Manejar su dispositivo con cuidado y notificar a un adulto si estd dafiado o requiere
atencion.
Cumplir con los derechos de autor y los reglamentos de propiedad intelectual.
No interferir con la red escolar, los datos de otro usuario o intentar iniciar sesion en la
red con el nombre de usuario o la contrasefia de otro estudiante.
Nunca establecer una cuenta en linea sin la autorizacion de un adulto.
No establecer comunicacion en linea con alguien desconocido.
SMART supervisara lo que hace con su dispositivo para mantenerlo/la a salvo.
No buscar, compartir ni mostrar ningun contenido inapropiado.
Informar inmediatamente a un adulto si accidentalmente accede a contenido
inapropiado.
Los archivos almacenados en su dispositivo 0 en el servidor de la escuela no son

privados.
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Acuerdo de los padres:

Entienden que Internet y los dispositivos digitales son una parte de la vida de su hijo y
necesitan ayudarlos a mantenerlos seguros en linea.

Estan de acuerdo con:

v' Aprender sobre los sitios web y las aplicaciones que su hijo usa y pedirles que les
muestren cémo funcionan.

v’ Asistir a cualquier oportunidad de aprendizaje profesional proporcionada por el colegio
SMART.

v Discutir las reglas sobre el uso de Internet y dispositivos méviles en el hogar, la escuela
y otros lugares.

v' Ensefiar con el ejemplo y actuar responsablemente cuando usen el Internet.

v" Reportar cualquier comportamiento sospechoso, actividad ilegal y contenido inapropiado
en el sitio en el que se produce.

v" Mantener software anti-virus y anti-spyware en los dispositivos de su familia.

v Investigar opciones para el filtrado apropiado para la edad y el bloqueo de contenido

sin apropiados para su hijo.
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Guia de conducta inadecuada sobre el uso de la tecnologiay consecuencias

CONDUCTA INADECUADA

CONSECUENCIAS

- Ofensa criminal, dafio intencional a la propiedad,
recursos y equipos (incluyendo computadores,
portatiles y eiPads).

- Robo mayor (por ejemplo, robo de portatiles,
eiPads o cargadores).

- Reporte en el SUICE
- Citacion de los padres de familia.

- Tomar testimonio de los hechos escrito por
el estudiante en el Observador.

NIVEL 4 | - Interferencia seria y deliberada con la red escolar. | - Suspension.
- Posible remision a la policia.
- Pago por dafios.
- Registro de la situacion en la carpeta del
Observador estudiante y en la plataforma.
- Eliminacion del acceso a la red escolar
- Trasmitir o compartir material indecente, ofensivo | - Primer incidente:
(Por ejemplo, envio de mensajes ofensivos). - Reporte en el SUICE
- Robo (Incluyendo robo de identidad). - Citacion de los padres de familia.
- Intimidacién/acoso  (Por ejemplo, uso de | - Tomar testimonio de los hechos escrito por el
dispositivos electronicos para intimidar, acosar a estudiante en el Observador.
otro). - Registro de la situacion en la carpeta del
NIVEL 3 | - Vandalismo o dafno intencional al dispositivo ajeno.| Observador estudiante y plataforma, con
notificacién a los padres de familia y suspensién
interna inmediata por el funcionario responsable.
- Segundo incidente: Registro de la situacion en la
carpeta del estudiante y plataforma, con
notificacién a los padres de familia y aplicacién de
las consecuencias descritas en este manual de
convivencia para una falta
grave.
- Comportamiento imprudente y/o peligrosa. - Primer incidente: Registro de la situacién en la
- Plagio, infraccion de derechos de autor. carpeta del O bse_rvador estudiante y platgforma.
_ _ . _ - Tomar testimonio de los hechos escrito por
NIVEL 2 | - Interferir con el dispositivo de otro estudiante. el estudiante en el Observador.
- Acceder o almacenar material inapropiado. - Notificacion a los padres de familia.
- Usar un dispositivo de grabacién en violacionde | - Segundo incidente: Detencion.
las politicas del colegio. - Tercer Incidente: Decomiso del dispositivo.
- Uso no autorizado de la internet.
- Jugar con el dispositivo durante el tiempo de - Primer y segundo incidente: Amonestacion verbal.
clases. - Tercer incidente: Registro de la situacion en la
- Tratar el dispositivo con descuido. carpeta del observador estudiante y plataforma y
. . . con notificacion a los padres de familia.
NIVEL 1 - Acceder a internet sin permiso del maestro. - Repeticion Incidente: Decomiso del dispositivo.

- Usar un dispositivo electronico sin permiso.

- Usar una aplicacién diferente a la indicada por el
profesor.

- Usar el dispositivo durante las horas de
descanso y/o entre clases.
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Normas para el uso de los celulares y otros dispositivos electronicos

Los estudiantes no podran sacar ni usar teléfonos celulares dentro de la instituciéon
educativa, incluyendo periodos de descanso. El incumplimiento de esta norma dara lugar a la
confiscacion del equipo, el cual permanecera en la oficina de rectoria. Este debera ser retirado
unicamente por el padre de familia o Acudiente firmando el compromiso de responsabilidad al
final de la jornada. El colegio SMART no se hace responsable por la pérdida, dafio, o hurto de
cualquier dispositivo.

Los estudiantes no podran traer al Colegio reproductores de musica. El incumplimiento
de esta norma dara lugar a la confiscacién del equipo, el cual permanecera en la oficina de
coordinacion hasta el final de la jornada. Este debera ser retirado Unicamente por el padre de
Familia o Acudiente.

Con el permiso de un profesor, y en forma no obligatoria, los estudiantes pueden traer
un dispositivo para un evento especifico.
4.2.11. Servicios de apoyo al estudiante

El colegio SMART a través de los Servicios de Soporte al estudiante ofrece un
acompanamiento atendiendo las necesidades de los estudiantes para lograr un desarrollo
integral. El equipo de profesionales ofrece diferentes estrategias y planes individuales
ajustados a las necesidades de los estudiantes, involucrando a padres, docentes y en
ocasiones profesionales externo. Los servicios estan orientados a atender de manera oportuna
las dificultades y necesidades de los estudiantes durante su proceso escolar.

4.2.12. Consejeria:

El servicio de consejeria esta orientado a brindar acompafiamiento a los estudiantes en
procesos emocionales, sociales y comportamentales para que pueda lograr el progreso

académico.
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El proceso de soporte al estudiante inicia ante la deteccion de una necesidad

que tiene el estudiante. La remision la pueden hacer el docente, los padres de
familia, el equipo de Soporte al estudiante o el mismo estudiante. Se identifica el
acompafnamiento requerido y se ubica al estudiante en el nivel correspondiente de

atencion. Los niveles de atencion son los siguientes:

Nivel 1: Este nivel de atencion incluye aquellos estudiantes que son remitidos
por primera vez y ademas han requerido durante su proceso escolar orientacion en
diferentes areas de desarrollo.

También se incluyen en este nivel los estudiantes que requieren soporte con
su desempefio académico.

Nivel 2: Los estudiantes de este nivel de atencion requieren de un proceso
de observacién y seguimiento individual. Presentan dificultades que no ameritan el
disefo de un Plan de Intervencién (PIAR), pero si orientacién y acompafiamiento a
padres y docentes para asegurar un proceso de desarrollo y de aprendizaje
adecuado para el estudiante.

Nivel 3: Atencion a Necesidades Educativas Especiales (PIAR). En este
nivel los estudiantes ya cuentan con una valoracion externa y un diagndstico,
teniendo en cuenta las recomendaciones descritas, se disefia un Plan de Atencion
Individual Razonable, ya que sus dificultades interfieren con el desarrollo 6ptimo de
sus habilidades cognitivas, académicas, sociales y emocionales.

4.3. Docente y personal Smart
4.3.1. Perfil del docente

Los DOCENTES en el Colegio SMART se caracterizan por ser personas:
v Integras, equilibradas, idéneas, con valores claros; que siembren en los
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estudiantes valores de colaboracién, amistad, unién, amor y respeto por

sus padres, familia, amigos y patria.

v' Plurales, capacidad que les permita entender la dinamica de los otros, del
medio ambiente, la cultura, los hechos sociales y educativos en que se
desarrollan, tal capacidad los dispone para que sean tolerantes y respetuosos

frente a las diferencias de concepciones, teorias y visiones.
v" Con una profunda capacidad de escucha.

v" Vivir su profesién por vocacion, entregando a la labor educativa sus

valores, tiempo y capacidades.

v" Mostrar interés por cada uno de los estudiantes, los aman con amor exigente

que les ayuda a valorarse y crecer.

v' Tener la capacidad creativa e innovadora, son pacientes, promueven la

investigacion y la participacion de sus estudiantes en el proceso educativo.

v Adaptar los contenidos al nivel del conocimiento y grado de desarrollo mental y

de las necesidades culturales del grupo.

v' Valorarse como persona, aceptando sus limitaciones y cualidades. Trabajar

por humanizar la tarea educativa.

v" Fomentar el respeto, admiracién y cuidado del medio ambiente, evitando

el deterioro, la contaminacion y destruccion de la naturaleza.
v' Tener sentido de pertenencia y demostrarlo en el dia a dia.

v' Ser una persona sencilla, cercana, que aprovecha todo momento para
la formacion de sus estudiantes.
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. Derechos de los docentes

v Recibir un trato digno y cortés por parte de todos los estamentos del Colegio.

v Ejercitar respetuosamente la libertad de expresion y de discrepancia.

v Recibir correccion fraterna directa, privada y oportuna, en caso de deficiencias en su
desempenio.

v" Rendir descargos y ser escuchados por las faltas que le sean imputadas.

v' Apelar ante la autoridad correspondiente teniendo en cuenta el conducto regular.

v' Trabajar en un ambiente sano y seguro.

v' Presentar a las instancias pertinentes iniciativas o sugerencias que contribuyan a la
formacion integral de las personas, reconociéndose su autoridad intelectual.

v Participar en el desarrollo y la actualizaciéon del Proyecto Educativo Institucional.

v' Tener oportunidad de participar en actividades de actualizacién, capacitaciéon y eventos
sociales y culturales en beneficio de la Comunidad Educativa.

v' Conformar grupos de estudio, investigacion, pedagdgicos, literarios, artisticos,
culturales o deportivos que posibiliten un mayor crecimiento personal.

v Participar en las actividades espirituales, formativas y sociales de la Institucion.

v Conocer oportunamente la programacion del Colegio, carga académica, horarios, cargos
y demas responsabilidades que le asigne la institucion.

v" Obtener los permisos necesarios cuando por motivos razonables tengan que
ausentarse del Colegio.

v" Representar al Colegio en actividades escolares.

v' Tener voz activa y pasiva en la conformacién de organismos representativos de los
profesores.

v Utilizar los espacios y recursos de la Institucion, segun su disponibilidad.

v Recibir estimulos y reconocimiento por su desempefio.
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v" Todos los establecidos en el Reglamento Interno de los Docentes.

4.3.3. Deberes de los docentes

De conformidad con la Ley No.1620 de 15 de marzo de 2013, los profesores tendran las
siguientes responsabilidades:

4.3.3.1. En general:

v' Transformar las practicas pedagdgicas para contribuir a la construccion de ambientes
de aprendizaje democraticos y tolerantes que potencien la participacion.

v La construccion colectiva de estrategias para la resolucion de conflictos, el respeto a
la dignidad humana, a la vida, a la integridad fisica y moral de los estudiantes.

v Participar de los procesos de actualizacion y de formacion docente y de evaluacion del
clima escolar del establecimiento educativo.

v' Contribuir a la construccién y aplicacion del Presente Reglamento Manual de
Convivencia.

v Identificar, reportar y realizar el seguimiento a los casos de acoso escolar, violencia
escolar y vulneracion de derechos sexuales y reproductivos que afecten a estudiantes
del establecimiento educativo, acorde con los articulos 11 y 12 de la Ley 1146 de
2007 y demas normatividad vigente, con el manual de convivencia y con los
protocolos definidos en la Ruta de d. Atencién Integral para la Convivencia Escolar. Si
la situacion de intimidacién de la que tienen conocimiento se hace a través de medios
electrénicos igualmente debera reportar al comité de convivencia para activar el
protocolo respectivo.
4.3.3.2. Enrelacidén con las politicas institucionales:

v" Mantener una presentacion personal acorde con la Instituciéon y su cargo.

v" Preservar su buen nombre y competencia profesional.

v' Mantener en orden y aseados el lugar de su trabajo personal y los espacios comunes.
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Conocer el Proyecto Educativo institucional, la estructura organizacional de la Institucién
y el presente Reglamento.
Planear, organizar y ejecutar oportuna y eficientemente las funciones propias, y evaluar
su desempefio, en coherencia con el Proyecto Educativo Institucional.
Organizar y planificar el plan operativo del proyecto transversal que le sea asignado.
Elaborar y presentar a quien corresponda, en las fechas indicadas, la programacion de
Su area o asignatura, el plan de trabajo.
Mantener una comunicacioén frecuente, abierta, oportuna y espontanea con los
directivos.
Comunicar al director de Grupo y al Coordinador general la situacion de los estudiantes
a su cargo en los aspectos personales, académicos y de normalizacion.
Informar a su superior inmediato sobre todo hecho en contra de personas o bienes de la
Institucion.
Asumir con madurez y sentido profesional las observaciones y sugerencias que les
hagan los directivos y coordinadores con respecto a su labor educativa.
Justificar por escrito ante la coordinaciéon Académica respectiva sus ausencias o
retrasos en un término no superior a 24 horas después de lafalta.
Participar en las reuniones de educadores, de padres de familia y otras que programe la
Institucidon con asistencia de los docentes.
Conocer y utilizar los recursos pedagogicos de la institucion y darles el uso adecuado,
respondiendo por el mobiliario, libros y otros materiales recibidos.
Contribuir al orden, aseo y disposicion adecuada de las salas de profesores.
Permanecer en el Colegio durante toda la jornada escolar, colaborando en las

actividades que se les asignen.

Procurar el mejoramiento continuo de su propia formacion, tanto en su desarrollo
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humano, espiritual, pedagdgico y profesional.
Fomentar y estimular las acciones que ayuden a interiorizar los valores de la personay
su dignidad.
Entregar oportunamente a quien corresponda los informes evaluativos y de
comportamiento de los estudiantes y demas documentos propios de sus funciones que
les sean requeridos.
No hacer comentarios contra la honra de las personas o el buen nombre de la institucion.
Propiciar la toma de conciencia acerca de la conservacion de la naturaleza y el medio
ambiente.
Solicitar autorizacién a la coordinacion para cualquier cambio o intercambio de clase.
Utilizar eficazmente el tiempo de instruccion asignado para el periodo de clase.
Responsabilizarse, al finalizar su clase, de que el aula correspondiente quede bien
aseada, organizada, cerrada, y los equipos y servicios eléctricos apagados.
No solicitar ni recibir dinero de estudiantes ni de sus familias sin autorizacion de la
respectiva direccion, y atenerse a las disposiciones institucionales para el manejo de
donaciones.
4.3.3.3. Enrelacién con los estudiantes:
Inculcar en los estudiantes el amor a la Institucién, la adhesion a los valores
historicos y culturales del pais, del departamento y de la ciudad, y el respeto a sus
simbolos.
Contribuir a la formacién de todos los estudiantes en los valores espirituales,
sociales, éticos y civicos, dando ejemplo de ello con su vida.
Procurar el desarrollo de los contenidos programaticos en su area o asignatura a la

luz de los objetivos institucionales, aplicando los instrumentos del Sistema

Institucional de Evaluacion.
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Exigir y controlar la asistencia, puntualidad, orden, presentacion personal, aseo,
el buen comportamiento individual y grupal por parte de los estudiantes.
Tratar con objetividad, justicia e imparcialidad a los alumnos, evitando
subjetivismos y preferencias.
Respetar los estilos individuales de aprendizaje y las diferentes formas de
pensamiento.
Llevar un seguimiento efectivo del proceso de educacion personalizada de cada
estudiante a su cargo.
Revisar periédicamente el desempeno de los estudiantes que hayan firmado
compromiso académico o de normalizacién y controlar su cumplimiento, teniendo en
cuenta las fechas y metas establecidas en el plan de mejoramiento incluido en el
formato correspondiente.
Disefar las evaluaciones, de modo que favorezcan el desarrollo de los diferentes
niveles de pensamiento y del proceso cognitivo de los estudiantes.
Informar oportuna y claramente a los estudiantes sobre horarios de clase y demas
actividades escolares, y las fechas de evaluaciones o entrega de trabajos.
Dialogar con los estudiantes que presentan dificultades de aprendizaje
comportamiento.
Velar por la normalizacion de los estudiantes para el logro de los objetivos educativos
y de las areas académicas correspondientes.
Acompainiar a los estudiantes en los descansos y actividades extra-clases, asi como
en las experiencias y actividades formativas que les solicite la Institucion.
Intervenir y llamar la atencién o al orden a estudiantes de cualquier curso

logrado.

Mantener actualizadas en el aula las carteleras con las programaciones
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generales y periédicas, horarios, eventos deportivos o culturales y otras

informaciones importantes.

v" Fomentar la conservacion y el respeto del medio ambiente y los recursos
naturales.

v Estar dispuestos a dar cuenta del contenido de las comunicaciones
institucionales del Colegio.
4.3.3.4. Enrelacion con sus pares:

v" Mostrar respeto y consideracion por sus colegas y sus opiniones.

v Advertir fraternalmente a sus pares acerca de irregularidades o deficiencias en su
desempefio.

v Informar al directivo pertinente sobre conductas que puedan perjudicar a personas oa la
Institucién.

v Enterar a los demas profesores de las conductas irregulares advertidas en sus
estudiantes.
4.3.3.5. Enrelacion con los padres de familia o acudientes:

v" Mantener una comunicacion frecuente, sana, abierta y oportuna que facilite los vinculos
de union, involucrandolos para que participen en el proceso de formacién de los
estudiantes.

v Informarlos oportunamente sobre la situacién académica y de normalizacion de los
estudiantes.

v Contribuir para que interioricen los principios y valores del Colegio y se identifiquen con
ellos.

v Participar solidariamente en las actividades institucionales programadas con las
familias, especialmente las que involucren a los padres o acudientes de estudiantes a

su cargo.
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Orientar a los padres o acudientes de estudiantes con dificultades académicas o de

normalizacion.

v' Atender puntualmente a los familiares o acudientes de los estudiantes cuando los hayan
citado.

v Tratar respetuosa y amablemente a los padres o acudientes de los estudiantes, y
referirse a éstos también con respeto, incluso cuando haya motivos de valoracion
negativa.

4.4, Padres/acudientes

4.4.1. Perfil del padre de familia
Los padres de familia en el Colegio SMART deben cumplir con los
requerimientos que el Colegio realice.
Los padres de familia en el Colegio SMART se caracterizan por ser personas:
v Ser capaces de establecer canales de comunicacion con la instituciéon y con su acudido.
v' Tener un alto grado de responsabilidad.
v' Ser mediadores, con autoridad y con capacidad de tomar decisiones.
v |dentificarse plenamente con la misién, vision y filosofia del plantel.
v' Ser equilibrados emocionalmente y con dominio de si mismo.
v/ Ser conscientes de su papel de padre.

v Ser formadores a partir del ejemplo propio.

4.4.2. Derechos de los padres de familia
v' Conocer las caracteristicas del establecimiento y el proyecto educativo institucional, de
cara a recibir el apoyo del Colegio y de todos los medios de los cuales dispone la

institucion, para alcanzar el desarrollo integral de sus hijos.
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Ser informados sobre los objetivos, programas, competencias, metodologia y formas

de evaluacién de las distintas areas o asignaturas.

v Ser informados periddicamente sobre el acontecer y marcha de la Institucion y sobre la
realidad académica, disciplinaria, conductual y personal de sus hijos.

v Participar en el proceso educativo que desarrolle el colegio y, de manera especial, en
la construccion, ejecucion y modificacion del proyecto educativo institucional.

v' Ser atendidos personalmente por los profesores y directivas del colegio en los horarios
destinados para tal efecto.

v' Hacer propuestas, a través del director de curso o de los directivos, para buscar
mejorar la formacién personal de sus hijos y el bienestar de la comunidad educativa.

v' Participar en las diversas actividades formativas, deportivas, de integracién y culturales
que se programen en el colegio.

v' Elegiry ser elegidos miembro del consejo de padres o de la asociacion de padres de
familia.

v" Representar o ser representadas en el Consejo Directivo del colegio de acuerdo con lo
establecido en el gobierno escolar.

v" Hacer reclamos justificados de caracter administrativo o educativo, siguiendo los
conductos regulares, asi:

- Sison relacionados con la convivencia: maestro, director de grupo, Coordinadora,
Rectora, Comité escolar de convivencia y consejo directivo.

- Sison de orden académico: maestro, director de grupo, Coordinadora, Rectora y
Consejo Directivo.

- Presentar, de manera respetuosa y de acuerdo al conducto regular, sugerencias que
tiendan a mejorar los objetivos, programas, desempenos, metodologias y formas de
evaluacion de las distintas areas o asignaturas.
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- Interponer recurso de apelacion, motivado y en forma respetuosa, contra las decisiones

que afecten la participacién de su hijo en el proyecto educativo Institucional.

4.4.3. Deberes de los padres de familia
v" Respetar a todos los miembros de la comunidad educativa.
v Cumplir como primeros educadores de sus hijos.

v Estar a paz y salvo siempre con la Institucién, pagando oportunamente la matricula,

pension y cobros periddicos.

v' Cooperar activamente en el proceso formativo de los hijos, como responsables
directos, principales e insustituibles de dicho proceso.
v Asumir con sus hijos el compromiso con el ideario educativo delcolegio.

v" Cumplir oportunamente con los compromisos econémicos adquiridos con el colegio en el

contrato de matricula.
v Tratar respetuosa y amablemente a todos los funcionarios y empleados del Colegio.

v' Estar atentos a cooperar con el comportamiento disciplinario, actitudinal y al

rendimiento académico de los estudiantes durante todo el afio escolar.

v' Acompanfar de forma permanente y activa a sus hijos en el proceso pedagdgico que

adelante el establecimiento educativo para la convivencia y la sexualidad.

v" Fomentar en los estudiantes la responsabilidad, la autonomia y la disciplina en acciones

cotidianas de la vida escolar.
v" Dar ejemplo de uso adecuado de las redes sociales y correos masivos.
v' Presentar las inquietudes, observaciones, quejas o reclamos al personal docente y
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demas funcionarios en forma respetuosa, en horarios y tiempos establecidos por la

institucion, siguiendo el conducto regular y Unicamente a través de los canales de
comunicaciones institucionales (agenda, citacion personal, teléfono, plataforma y correo

electronico).

v Notificar por escrito, con anticipacion y siguiendo los conductos regulares, las
novedades de informacién personal o familiar y todo tipo de permiso que requiera el

estudiante.

v Autorizar por escrito el retiro de su hijo de las instalaciones del colegio por una persona

diferente a los padres o acudientes.

v Informar a las directivas del colegio acerca de cualquier anomalia que afecte la buena

marcha del plantel o su imagen ante la comunidad.

v Presentar oportunamente al colegio, cuando sea pertinente, documentos sobre la
custodia de sus hijos o de aquellos procesos de tipo juridico que de alguna manera

involucren al estudiante.

v’ Asistir a las reuniones de padres de familia, a los encuentros de formacién y

capacitacion cuando sean citados por el colegio.

v" Dotar a los estudiantes de los elementos necesarios (uniformes, Utiles escolares, textos,

libros, materiales didacticos, etc.) para desarrollar sus actividades escolares.

v" Responder por los dafos y perjuicios que los estudiantes causen en el colegio, o en los

lugares en los que se encuentren bajo su tutela o en su representacion.

v" Proveer a sus hijos espacios y ambientes en el hogar, que generen confianza, ternura,

cuidado, proteccion de si y de su entorno fisico, social, ambiental.
v Estar dispuestos a escuchar las sugerencias hechas por la institucion en beneficio de la
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formacion integral de sus hijos.

Asumir responsablemente las remisiones externas realizadas por las directivas y el
departamento de psicorientacion, presentando los informes dentro de los plazos

establecidos.

Leer las informaciones que envia el colegio por medio fisico (circulares, comunicados,
agenda escolar) o electrénico y devolver oportunamente el desprendible firmadocuando

se requiera.

Participar en la formulacién, planeacion y desarrollo de estrategias que promuevan la
convivencia escolar, los derechos humanos, sexuales y reproductivos, la participacién y
la democracia, y el fomento de estilos de vida saludable. Ademas de las actividades

pedagdgicas para garantizar una formacion de calidad de sus hijos.

Participar en la revision y ajuste del manual de convivencia a través de las instancias de
participacion definidas en el proyecto educativo institucional del establecimiento

educativo.

Cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en el manual de convivencia y

responder cuando su hijo incumple alguna de las normas alli definidas.

Asumir responsabilidades en actividades para el aprovechamiento del tiempo libre de

sus hijos para el desarrollo de competencias ciudadanas.

Conocer y seguir la ruta de atencién integral cuando se presente un caso de violencia
escolar, la vulneracion de los derechos sexuales y reproductivos o una situacion que lo
amerite, de acuerdo con las instrucciones impartidas en el manual de convivencia del

respectivo establecimiento educativo.

Utilizar los mecanismos legales existentes y los establecidos en la ruta de atencion
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integral a que se refiere esta Ley, para restituir los derechos de sus hijos cuando éstos

sean agredidos.

v" Mantener actualizada la base de datos del colegio y la agenda escolar del estudiante,
(teléfonos fijos y celulares, direccién de residencia, correos electronicos y novedades de

salud).

v' Educary ejercer control con respecto al uso adecuado de las redes sociales por parte de

sus hijos.

v" Colaborar con las acciones de proyeccién social promovidas por el colegio.
Paragrafo: Las redes sociales y los correos masivos 0 anénimos no se consideran
canales oficiales para la comunicacion con la Institucion

4.4.4. Observaciones alos padres de familia
Se les solicita a los padres de familia:
v' Seguir el conducto regular para cualquier inquietud o queja.

v" No enviar correos o utilizar las redes sociales para discutir quejas o inquietudes,

sin antes haber presentado la queja o inquietud a la coordinacién correspondiente.

v Informar por escrito en la agenda y con su firma o por e-mail cualquier modificacion en

la direccion del hogar o en los teléfonos celulares o fijos.

v Autorizar permiso para salidas requeridas por escrito o por e-mail. No se admiten

permisos por teléfono.
v Programar las actividades sociales después del Colegio.

v' En caso de querer celebrar el cumpleafos de su hijo/a en el Colegio, traer un pudiny

jugos solamente para compartir con toda la clase, durante las horas de recreo previo
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acuerdo con la profesora. Se prohibe el uso de todo tipo de decoracion, incluyendo

globos.

v' Si se tiene algun evento que requiera invitacién escrita, el profesor la puede entregar a
los estudiantes solamente si todos estan invitados. En caso de tener un grupo
seleccionado, los padres deben comunicarse directamente con los padres de los nifos
invitados. Los profesores no estan autorizados a enviar invitaciones a un grupo limitado

de estudiantes.

v Cualquiera actividad donde los padres de familia utilicen los predios del Colegio para
recoger fondos, debe ser presentada y aprobada por la direccion con dos semanas de
anticipacion.

4.5. Normas para los visitantes

Todo visitante debe reportarse en la porteria de la Institucion y no puede ingresar hasta
cuando haya sido autorizada su entrada. En caso de necesitar sacar a su hijo de la institucion

antes de la hora de salida, debe informar a las respectivas coordinadoras.

4.6.Procedimiento para quejas, reclamos, sugerencias y felicitaciones

Para garantizar una mejor atencién a los padres de familia el Colegio ha
establecido el siguiente procedimiento para atender quejas, reclamos, sugerencias
y felicitaciones: Todas las quejas y reclamos seran atendidos por la coordinacién
correspondiente. Se atienden quejas y reclamos remitidos por correo electrénico
a la coordinacion correspondiente o en forma presencial con cita previa.

5. COMPONENTE PEDAGOGICO

Con el objetivo de apoyar el proceso académico de los estudiantes y

promover la adquisicion de las habilidades indicadas en el curriculo de cada
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grado, tenemos establecidos un tiempo de repaso de los temas vistos por medio

de las tareas asignadas, que varia segun el grado.
5.1 Politica de tareas

v Las tareas se enviaran de lunes a jueves. Los viernes Unicamente habra tareas

para aquellos alumnos que necesiten reforzar algun tema en particular.

v Las tareas seran enviadas por medio de la plataforma de SM y en los casos de

educacion basica y de educacion media seran enviadas también via classroom.

v' Es deber del estudiante, en caso de ausencia, comunicarse con un compafero
para ponerse al dia y completar asi las tareas pendientes.Si hay ausencia
justificada (enfermedad, permisos especiales, etc.), el estudiante se comunicara
con sus profesores para acordar las fechas de entrega de las tareas

pendientes.

5.1.1 Consecuencias para el incumplimiento de tareas

Cada tarea presentada cumpliendo los requisitos acordados con el
profesor tiene una calificacion que la pondra el profesor dependiendo del trabajo.
En caso de incumplir, se califica “Desempeno Bajo”. Si el estudiante falta con sus
tareas por una (1) o dos (2) veces durante un periodo, debera ponerse al dia
durante un tiempo extra asignado por el profesor. Si durante este tiempo
completa las tareas pendientes con buena calidad y responsabilidad, se
cambiaran las calificaciones “Desempefio Bajo” por “Desempeio Basico.

5.2. Procedimientos de Evaluacion: Escala de Calificacion Basada en Estandares

Escala basada en
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porcentajes Escala Nacional
De 95% a 100% Desempeio Superior
De 80% a 94,99% Desempefio Alto
De 66,60% a 79,99% Desempefio Basico
De 1% a 65,59%
Desempenio Bajo

5.2.1. Categorias de evaluacion

Atendiendo a la integralidad de la evaluacion, el colegio SMART ha

determinado las siguientes categorias de evaluacién para todas las asignaturas:

Categoria Porcentaje
Desemperio 35%
Participacion asertiva 30%
Tareas 10%
Asistencia 5%
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.2.2. Aprobacion y pérdida de ano

Los estudiantes de basica primaria y secundaria que, al finalizar el ano
escolar, hayan reprobado tres o mas areas en el acumulado, reprobaron el afio.

Para poder ser promovido al aiio académico siguiente, es preciso haber
aprobado en el acumulado todas las materias.

Si un estudiante reprueba dos afios (aun no siendo consecutivos) entre sexto
y noveno, perdera el derecho a matricularse nuevamente en el colegio.

5.2.3. Proceso de recuperacion

Los estudiantes de educacion basica y media de SMART deben alcanzar un
promedio igual o superior a 70 en las materias para aprobarlas. Si un estudiante
obtiene una calificacion inferior a 70 en el acumulado de los bimestres 1, 2 6 3, en
alguna materia, debe cumplir con el proceso de recuperacion del bimestre. Dicho
proceso se realiza de la siguiente manera:

Después de la semana de examenes, antes de la entrega de boletines, los
estudiantes tendran la oportunidad de realizar un examen de recuperacién. Si pasan
dicho examen aprobaran la materia. En caso de perderlo, después de la entrega de
boletines, tendran quince (15) dias para realizar un taller. Una vez entregado, se les
hara un examen oral o escrito para poder aprobar la asignatura. Si después de
haber completado el proceso, el estudiante no logra aprobar la materia, continua su
proceso académico, con la materia perdida para el periodo correspondiente.

En los procesos de recuperacion que resulten exitosos, la calificacion
pérdida del bimestre sera reemplazada por la nota minima aprobatoria (70).

Al finalizar el afio escolar se hara la media de los cuatro (4) periodos
académicos. Si esta es superior a sesenta y seis (66) el estudiante pasara la asignatura

satisfactoriamente.
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.2.4. Proceso de nivelacion

El proceso de nivelacion tiene lugar al final del ano académico, y debera ser
completado por los estudiantes que hayan reprobado materias en el promedio
acumulado, siempre y cuando no se haya producido pérdida de afio.

El proceso de nivelacion incluye:

v" Reunién con los padres o acudientes del estudiante.

v' Entrega del contenido académico de todo el aino en la materia.
v" Guia de estudio, y actividades a realizar.

v" Un examen de nivelacion

Las actividades de nivelacion deben ser completadas, de manera
independiente, por el estudiante, durante el periodo de vacaciones (verano), y seran
entregadas antes del inicio del siguiente afo escolar, en la fecha previamente
estipulada por el colegio. En esta misma fecha se tomara el examen de nivelacion.

Las actividades de nivelacion comprenderan el 60% de la nota final y el examen
el restante 40%.

En los procesos de nivelacidon que resulten exitosos, la calificacion perdida
de la asignatura sera reemplazada por la nota minima aprobatoria setenta (70). La
calificacion final del proceso de nivelacion sélo se registrara en la plataforma cuando
sea aprobatoria (igual o superior a setenta (70)), pero en todos los casos se
socializaran con el estudiante y su acudiente.

Si al final del proceso de nivelacion el estudiante no aprueba la totalidad de
las materias reprobadas, no sera promovido. El consejo académico revisara todos
los casos.

5.2.5. Estrategias de valoracion integral de los desempefios de los estudiantes.

El colegio SMART se enfoca en el desarrollo social, emocional y académico
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estilos y ritmos de aprendizaje de todos, se realizan dentro y fuera del aula de
clases procesos de diferenciacion, acomodacion y modificacion.

Nuestro sistema educativo, enfocado en el desarrollo neuropsicolégico del
ser humano en sus diversas etapas de formacion, provee al docente estrategias que
permiten potenciar las habilidades y fortalezas de cada estudiante, logrando asi un
proceso de aprendizaje estimulante e individualizado.

En el colegio SMART, los estudiantes son evaluados de manera formativa,
sumativa y diagndstica; se da particularimportancia al progreso de los estudiantes, a
las actividades y proyectos de aplicaciéon desarrollados dentro de las unidades
académicas, y se ofrecen diversas oportunidades para demostrar el conocimiento y
el desempefio. Los instrumentos y técnicas de evaluacion son variados, atendiendo

a los principios de la educacion inclusiva.

Atendiendo a lo establecido en la legislacion colombiana, en especial la Ley
115 de 1994 y demas normas que la reglamentan, asi como la ley 1618 de 2013.

El colegio SMART sigue un exhaustivo proceso de identificacion, evaluacion
y seguimiento de las necesidades especiales de sus estudiantes, con el fin de
elaborar un plan individual de acuerdo a los ajustes razonables PIAR brindarles las
herramientas y el soporte necesario para su proceso de ensenanza aprendizaje,
basados en su caracterizacién pedagdgica y social aportada por los padres con la
valoracién especializada y el apoyo terapéutico continuo acorde a la necesidad
especifica del infante.

Para identificar una necesidad especial en el estudiante, el Colegio SMART

solicita a los padres un informe de la valoracién por especialista y apoyo terapéutico
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constante por parte de un profesional externo a fin de obtener un diagndstico
preciso y recomendaciones por parte del profesional externo, para elaborar,
desarrollar y aplicara un PIAR con las herramientas, estrategias, acomodaciones y/o
modificaciones requeridas segun las pautas del informe recibido. La Psic6loga
trabaja de la mano con los docentes y los coordinadores para desarrollar, evaluar,
definir y hacer seguimiento a los planes individuales de trabajo, con base en el
diagndstico y recomendaciones hechas por el profesional externo.

El colegio SMART sigue cuidadosamente las indicaciones dadas por el
profesional externo para que cada estudiante sea evaluado dentro de sus
capacidades y asi pueda reflejar su verdadero crecimiento y desarrollo académico.
5.2.6. Acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempeios de

los estudiantes de primaria y secundaria durante el afno escolar.

Alo largo del afio escolar, los docentes aplican estrategias pedagoégicas de
diferenciacion dentro del salon de clase. La continua evaluacion formativa, sumativa
y diagnéstica, asi como la observacion de cada estudiante, permiten la inmediata
intervencion académica necesaria.

Los docentes cuentan, ademas, con horas de oficina, durante las cuales
pueden ser abordados por los estudiantes para trabajar sobre el contenido de su
clase, en caso de ser necesaria explicacion o ayuda adicional. Los estudiantes que
tengan materias con promedio inferior a setenta (70), son invitados a participar en
sesiones de apoyo académico, los viernes, en el horario de 12:00 am a 1:00 p.m. en
las instalaciones del colegio, en las fechas programadas de acuerdo a la planeacion,
previa comunicacion a los padres de familia. El objetivo de estas sesiones es despejar

dudas o recibir explicacion mas personalizada sobre las tematicas en las que se

identifiquen dificultades de comprension. El permiso de los padres, que seran
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notificados via correo electronico, es necesario para que los estudiantes participen

en estas clases de refuerzo.

En los casos en los que la diferenciacion y clases de apoyo académico no sean
suficientes para el mejoramiento del estudiante, los padres seran citados al colegio
y se les sugerira buscar un tutor para clases de refuerzo en casa. Los procesos de
recuperacion se encuentran en el numeral 1.3

5.2.7. Procesos de autoevaluacion de todos los estudiantes.

La autoevaluacién continua de cada estudiante ante su aprendizaje,
desempefo y progreso es inherente al proceso académico de SMART. Los
mencionados instrumentos de evaluacion incluyen criterios claros para que los
estudiantes puedan autoevaluarse durante su proceso de aprendizaje. Toda
actividad académica, formativa o sumativa, estd acompafiada por retroalimentacién
individualizada de parte del docente.

Mensualmente, los directores de grupo acompanan a los estudiantes a
revisar y evaluar su desempefio académico, proporcionando un espacio en el que
puedan expresar sus necesidades y buscar estrategias de apoyo para mejorar su
proceso de aprendizaje.

5.2.8 Acciones para garantizar que los directivos docentes y docentes del
establecimiento educativo cumplan con los procesos evaluativos estipulados

en el Sistema Institucional de Evaluacion.
El colegio SMART reconoce la obligatoriedad de la correcta aplicacion de las
normas del SIEE, en armonia con la normatividad general, su apropiacion por parte

de toda la comunidad educativa y la necesidad de garantizar que sus docentes 'y

directivos cumplan con el mismo.
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El gobierno escolar y los directivos docentes tienen la responsabilidad de

liderar la evaluacion, a partir de un proceso de acompafiamiento al desarrollo
curricular, que dé seguridad al estudiante y al docente sobre los procesos de
evaluacion que se estan aplicando, los cuales no se agotan en el uso de técnicas de
evaluacion, sino que incluye la definiciéon de un modelo pedagdgico y administrativo,
los momentos de planificacién, ejecucion y desarrollo curricular, e implica, ademas,
que los docentes manejen un conocimiento cientifico que les ayude a comprender,
identificar y aplicar alternativas de solucién a los problemas del proceso educativo
en el aula.

A partir del Decreto 1290 de 2009 y la Guia No. 11 del MEN, se establece
que, dentro de las funciones anejas a su cargo y las responsabilidades asignadas,
son garantes del cumplimiento del Sistema Institucional de Evaluacion de los
Estudiantes:

v' Larectora.

v El Consejo Directivo.

v El Consejo Académico.

v Los Coordinadores de seccion.

v' La Comision de Evaluacion y Promocion.
v" Los Docentes

5.2.9. Acciones de control al cumplimiento del SIEE por directivos y docentes

v Sensibilizacion, consenso, socializacion, comprension y analisis permanente

del SIEE con toda la comunidad educativa.

v' Capacitacion y acompafiamiento a todos los docentes sobre la dinamica del

Sistema.
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Realizacion de actividades de acercamiento con los estudiantes que

permitan determinar la objetividad frente al Sistema de Evaluacién.

Registro permanente de los resultados de los eventos evaluativos
desarrollados en cada periodo y area en linea virtual a través del sistema

tecnoldgico establecido por la institucion educativa.

Revisiones periddicas que permitan establecer la coherencia entre los
contenidos ofrecidos por los docentes, los contenidos estipulados en el plan

de area y los consecuentes planes de periodo.

Chequeos y/o revisiones que permitan determinar, que los contenidos de las
pruebas periddicas internas evaluen los contenidos establecidos en el

plan de periodo.

Incluir en los criterios de la evaluacion de desempefio docente la
correcta aplicacion del Sistema Institucional de Evaluacién de los

Estudiantes.
llustrar a toda la comunidad sobre el tramite de quejas y reclamaciones.

Induccién al sistema, por parte de las respectivas coordinaciones de seccion,
a los nuevos miembros de la institucion educativa: estudiantes, padres de

familia o acudientes, docentes y directivos docentes.

Establecer el cumplimiento del sistema como uno de los deberes de

docentes y directivos docentes dentro del Manual del Profesor.

Registrar el sistema y sus modificaciones ante la Secretaria de Educacion

municipal para el respectivo control.
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v Evaluacion permanente de la operacién del sistema.
5.2.10. Periodicidad de entrega de informes a los padres

El afio escolar en el colegio Smart esta dividido en 4 periodos académicos.
En cada periodo los padres de familia son citados para recibir el boletin
personalmente. Asi mismo el colegio SMART usa la plataforma digital Phidias como
herramienta de almacenamiento y base de datos de calificaciones, por lo que los
informes son enviados por este medio a cada familia.

De igual manera el colegio envia bimestralmente un pre informe para que las
familias puedan hacer del debido seguimiento a los avances de sus hijos.

Los padres o acudientes que no estén a paz y salvo financieramente con el
colegio, pierden acceso a la seccion académica de la plataforma, hasta tanto se
pongan al dia con sus obligaciones. Sin embargo, los padres siguen recibiendo
comunicados y contintian teniendo acceso a otros servicios de la plataforma. Los
padres también pueden pedir reuniones con la coordinacién de seccion
correspondiente y hacer seguimiento académico a sus hijos.

Al finalizar cada bimestre, se genera un informe académico para cada estudiante y se
envia por medio de la plataforma. Al finalizar el afio escolar, en el informe correspondiente al
cuarto bimestre se relacionan las calificaciones finales. Los padres o acudientes que no estén a
paz y salvo financieramente con el colegio no recibiran los informes finales, sin embargo,
podran pedir reuniones con la coordinacion de seccion correspondiente para hacer seguimiento
académico a sus hijos.

En ningln momento cesa el apoyo académico, social o emocional a un
estudiante por motivo de falta de pago del padre o acudiente. Todo apoyo,

diferenciacion, y oportunidad académica es brindada sin restriccion, siempre

ofreciendo equitativas oportunidades a todos los estudiantes, sin discriminacion
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5.2.11 Estructura de los informes de los estudiantes para que sean claros,
comprensibles y den informacién integral del avance en la formacién

Los informes bimestrales en el colegio SMART son escritos claros, objetivos
y descriptivos. Tales informes constituyen un resumen cualitativo y cuantitativo del
trabajo de los estudiantes en cada periodo escolar. En estos informes aparecen las
areas comunes Yy especificas, las asignaturas que las componen, los logros del
bimestre, la intensidad horaria de cada asignatura, el registro de inasistencia a
clases, asi como la valoracion cuantitativa obtenida por cada estudiante. Ademas,
los informes contienen comentarios personalizados de retroalimentacion por parte de
la directora de grupo sobre el desempefio académico y disciplinario del estudiante.

El certificado del afo, que se entrega a los padres que lo soliciten, al finalizar
el cuarto periodo, contiene, por su parte, el consolidado de las calificaciones
obtenidas por el estudiante y reporta si el estudiante es 0 no promovido al siguiente
grado.
5.2.12. Instancias, procedimientos y mecanismos de atencion y resolucién de
reclamaciones de padres de familia y estudiantes sobre la evaluaciéony
promocion

Para garantizar el cumplimiento de lo establecido en este Sistema
Institucional de Evaluacion, cualquier miembro de la comunidad educativa podra
informar de irregularidades a las disposiciones que en este Sistema de Evaluacion
se emiten, haciendo uso del conducto regular, en el orden que se menciona a
continuacion:

Docente de asignatura
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v Director de grupo.

v" Coordinacién de seccion.

v' Comisién de Evaluacion y Promocion.
v" Consejo Académico.

v' Rectoria.

v' Consejo Directivo

Ademas de las reclamaciones, podran también tramitarse recomendaciones,
solicitudes y peticiones de aclaracion. El reclamante o accionante presentara
reclamacion formal en términos conciliadores y respetuosos, y siempre por escrito,
anexando las pruebas que pretenda hacer valer. Una vez se recepcione la
reclamacion, el responsable - segun las instancias mencionadas - tendra un plazo
de cinco (5) dias habiles para responder.

La instancia responsable de dar respuesta debera remitirse a los registros que
evidencien el seguimiento del estudiante. Una vez analizada la situacion reclamada,
el responsable procedera segun corresponda, luego se comunicara con el
reclamante dando respuesta escrita de manera clara y respetuosa.

5.2.13. Mecanismos de participacion de la comunidad educativa en Ila
construccion del sistema institucional de evaluacion de los estudiantes

Participan en la construccion, apropiacion y actualizacion permanente del
Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes todos los integrantes de la
comunidad educativa, tanto de manera individual como a través de sus 6rganos de
representacioén, tales como:

v" Asambleas de estudiantes, docentes o acudientes.

v" Consejo Estudiantil.
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Consejo de padres de familia.

v Personero estudiantil.

v" Comisiones de Evaluacion y Promocion.
v" Consejo Académico.

v' Consejo Directivo.

6. GOBIERNO ESCOLAR

La maxima autoridad del Gobierno Escolar es el RECTOR, quien, desde
su Gestion Directiva, lidera todos los procesos al interior de la Institucion, analiza
y participa en la toma de decisiones a que haya lugar. Su injerencia en cada una
de las situaciones es menester del cargo que desempefia.

6.1. Comité escolar de convivencia
6.1.1. Conformacion

Esta conformado por un Representante de los Docentes, el presidente del Consejo
de Padres de Familia, el Personero de los Estudiantes, el presidente del Consejo
Estudiantil, un Coordinador (Principal respectivo), un Docente que lidere procesos o
estrategias de convivencia escolar y el Rector, quien es su presidente. En ausencia del
Rector, presidira el Principal de seccion.

Cuando por las circunstancias de un caso disciplinario que el Comité Escolar de
Convivencia deba resolver, se presente un conflicto de interés que afecte la imparcialidad
de la decision, a juicio del mismo Comité, el miembro del Comité impedido se retirara de la
sesion y sera reemplazado por su suplente. En este caso, la respectiva sesion se realizara
el dia habil siguiente al de la sesion en la que se decida el conflicto de interés. En caso de
presentarse un conflicto de interés no advertido por el Comité Escolar de Convivencia, el

Padre o acudiente del estudiante a disciplinar podra plantear la respectiva recusacion, en
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orma motivada, y el Comité la resolvera en la misma sesion. En este caso, se hara el

remplazo respectivo y la respectiva sesion se realizara el dia habil siguiente al de la sesion
en la que se decida el conflicto de interés.

Contra la decisidn de una recusacion procede el recurso de reposicion ante el
Comité Escolar de Convivencia, que se sustentara y decidira en la misma sesion en la que
se plantee, y el de apelacion, ante el Consejo Directivo, que sélo se podra interponer previa
interposiciéon del recurso de reposicién, como requisito de procedibilidad, el cual se
sustentara ante el Comité Escolar de Convivencia, que lo remitira al Consejo Directivo el
dia habil siguiente.

El Consejo Directivo resolvera la recusacion dentro de los tres dias habiles
siguientes a su recibo y comunicara su decision por escrito, al Comité Escolar de
Convivencia, el dia habil siguiente. EI Comité Escolar de Convivencia se reunira dentro de
los tres dias habiles siguientes al recibo de la decisién de segunda instancia, aplicando la
decision del Consejo Directivo. Contra la decisién del Consejo Directivo no procede ningun
recurso.

Los dias habiles son entendidos como los dias de clases regulares en la Institucién,
es decir, de lunes a viernes.

6.1.2. Sesiones.

El Comité Escolar de Convivencia sesionara como minimo una vez cada
dos meses. Las sesiones extraordinarias seran convocadas por su presidente,
cuando las circunstancias lo exijan o por solicitud de cualquiera de sus
integrantes principales o suplentes. Sus decisiones se tomaran por mayoria de
votos y en ningun caso podra sesionar sin la presencia del presidente. De todas las
sesiones se debera elaborar un acta, suscrita por todos los asistentes, en la que

se consignaran el lugar, la fecha y la hora de la reunion; los asistentes; la
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verificacion del quérum; la constancia de quien presente excusa justificada para

no asistir; la constancia de la realizacion de las citaciones a todos los miembros;
la sintesis de los temas tratados y las acciones, medidas, recomendaciones o
conceptos adoptados, el sentido de las votaciones y las firmas del Presidente y
el Secretario, una vez aprobada por los asistentes.

El Comité Escolar de Convivencia podra invitar con voz, pero sin voto, a
uno o mas miembros de la comunidad educativa conocedores de los hechos, con
el propdsito de ampliar la informacion.

6.1.3. Garantia a la intimidad y a la confidencialidad.

El Comité Escolar de Convivencia debera garantizar el derecho a la intimidad y a la
confidencialidad de los datos personales que sean tratados en el marco de las actuaciones que
éste adelante, conforme a lo dispuesto en la Constitucion Politica, los tratados internacionales,
laLey 1098 de 2.006, la Ley estatutaria 1581 de 2.012, el Decreto 1377 de 2.013 y demas
normas aplicables a la materia.

6.1.4. Funciones del Comité Escolar de Convivencia.

El Comité de Convivencia tiene las siguientes funciones:

v Liderar la revision periodica del Manual de Convivencia y garantizar la participacion de
toda la comunidad educativa, particularmente de los estudiantes, en este proceso.

v Liderar acciones que fomenten la convivencia, la construccién de ciudadania, el ejercicio
de los Derechos Humanos, Sexuales y Reproductivos y la prevencion y mitigacién de la
violencia escolar entre los miembros de la comunidad educativa.

v" Promover la vinculacién del Colegio a estrategias, programas y actividades de
convivencia y construccion de ciudadania y que respondan a las necesidades de su
comunidad educativa.

v" Convocar a un espacio de conciliacion para la resolucion de situaciones conflictivas que

COLEGIO SMART
Sede Primaria Cra 12 # 12 - 04, Barrio Obrero
Sede Prescolar Cra 12 # 11 - 34, Barrio San Joaquin

Sede Campestre diagonal 10N km 1.5 Via Valledupar-Sabana Crespo C / \ A N

www.colegiosmart.edu.co - contacto@colegiosmart.edu.co

Valledupar - Colombia ACCREDITED SCHOOL



http://www.colegiosmart.edu.co/
mailto:contacto@colegiosmart.edu.co

COLEGIO SMART 84
VALLEDUPAR-CESAR NIT: No. 700080849-7
Aprobado segun licencia de funcionamiento 00310
bajo resolucion 001071 del 13 de diciembre del 2021

afecten la convivencia escolar, por solicitud de cualquiera de los miembros de la
comunidad educativa. El estudiante, estara acompanado por el Padre o acudiente.
Documentar, analizar y mediar los conflictos que se presenten entre Estudiantes, entre
Docentes y Estudiantes, Directivos y Estudiantes, y entre Docentes.
Activar la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar definida en la ley, frente
a situaciones especificas de conflicto de acoso escolar, de alto riesgo de violencia escolar
o de vulneracién de derechos sexuales y reproductivos que no pueden ser resueltos por
este Comité de acuerdo con lo establecido en el Manual de Convivencia, porque
trascienden del ambito escolar, razon por la cual, deben ser atendidos por otras
instancias o autoridades que hacen parte del sistema y de la ruta.
Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a promover y evaluar la
convivencia escolar, el ejercicio de los Derechos Humanos Sexuales y Reproductivos.
Hacer seguimiento al cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Manual de
Convivencia, asi como de los casos o situaciones que hayan sido mediados y
conciliados por éste.
Desarrollar acciones para la promocién y fortalecimiento de la formacion para la
ciudadania y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos; para la
prevencion y mitigacion de la violencia escolar y el embarazo en la adolescencia; y
para la atencién de las situaciones que afectan la convivencia escolary el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos a partir de la implementacion, desarrollo y
aplicacion de las estrategias y programas trazados por el Comité Nacional de
Convivencia Escolar y por el respectivo Comité Municipal de Convivencia Escolar,
dentro del respeto absoluto de la Constitucion y la Ley.

Apoyar la labor de promocién y seguimiento a la convivencia escolar, a la educacién

para el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, asi como el
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desarrollo y aplicacion del Manual Escolar de Convivencia, y de la prevencion y
mitigacion de la violencia escolar.
v Identificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se presenten en el Colegio.
v Adelantar los procesos disciplinarios cuando se trate de la comision de faltas graves o
muy graves e imponer las sanciones o consecuencias a que haya lugar, conforme al
procedimiento establecido en el Manual Escolar de Convivencia.
v Analizar el caso disciplinario y si lo considera falta muy grave, remitirlo al Consejo
Directivo, para que se analice y se tomen las medidas pertinentes, conforme a este
Manual Escolar de Convivencia.
v" Revisar anualmente las condiciones de convivencia escolar del Colegio e identificar
factores de riesgo y factores protectores que incidan en la convivencia escolar, proteccion
de derechos humanos, sexuales y reproductivos, en los procesos de autoevaluacion
institucional o certificacion de calidad.
6.2. Consejo directivo

Es la instancia directiva del Gobierno Escolar que tiene como funcién asesorar y
orientar lo referente al proceso educativo, establecido en el Proyecto Educativo Institucional
(Ley 115, art. 144; Decreto 1860 de 1994, art. 23), y realizar las acciones establecidas en el
proceso disciplinario, de su competencia, conforme al Manual Escolar de Convivencia.

6.2.1. Conformacion

El consejo directivo del colegio SMART esta integrado por:
v' El Rector, quien lo preside.
v"Un representante de los Alumnos.
v" Dos representantes de los profesores.

v" Dos representantes de los Padres de Familia.
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Un representante del Sector Productivo

6.2.2. Sesiones. Se reune una vez por periodo o cuando la situacion lo amerite.

6.2.3. Funciones

v' Tomar las decisiones que afecten el funcionamiento del Colegio SMART,
excepto que sean competencia de otra autoridad, tales como las
reservadas a la direccion administrativa.

v Servir de instancia para resolver los conflictos que se presenten entre los
docentes y administrativos con los educandos del Colegio y después de
haber agotado los procedimientos previstos en este Manual de
Convivencia.

v Adoptar el Manual de Convivencia y el Reglamento de SMART.

v Aprobar el plan anual de actualizaciéon académica del personal docente
presentado por el Rector.

v Participar en la planeacion y evaluacion del Proyecto Educativo
Institucional (PEI), del curriculo y el plan de estudios y someterlos a la
consideracion de la Secretaria de Educacion del Municipio, para que
verifiquen el cumplimiento de los requisitos establecidos por la ley.

v' Estimular y controlar el buen funcionamiento del Colegio.

v' Participar en la evaluacion de los docentes y personal administrativo del
Colegio.

v" Recomendar los criterios de participacion del Colegio SMART en
actividades comunitarias, culturales, deportivas y recreativas.

v" Promover las relaciones de tipo académico, deportivo y cultural con otras

instituciones educativas y la conformacion de organizaciones juveniles.
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Aprobar el presupuesto de ingresos y gastos de los recursos propios y los

provenientes de pagos legales autorizados, efectuados por los padres y
responsables de la educacién de los alumnos, tales como derechos
académicos, uso de libros de textos y similares.

v" Conocer en segunda instancia los recursos de apelacion contra las
decisiones que emita el Comité Escolar de Convivencia.

v Darse su propio reglamento.

6.3. Consejo académico

Es el 6érgano encargado de estudiar, modificar, organizar, evaluar y aprobar todo lo
referente al proceso académico de la Institucion (Ley 115, art. 145; Decreto 1860 de 1994, art.
24). Es el organismo que asesora a la coordinadora académica con todo lo relacionado con el
plan de estudio del colegio.

6.3.1. Conformacién

El Consejo Académico esta compuesto por:
v' El Rector, quien lo preside.
v' Coordinadores académicos.
v' El/la consejero/a.
v" Dos profesores y un estudiante, nombrados por el Comité Directivo
6.3.2. Funciones
Las funciones del Consejo Académico son:
v' Servir de 6rgano consultor al Consejo Directivo en la revision

de las propuestas del Proyecto Educativo Institucional (PEI).
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v Estudiar el curriculo y propiciar su continlio mejoramiento,
introduciendo las modificaciones y ajustes necesarios para lograr la

excelencia.
v Organizar el plan de estudios y orientar su ejecucion.
v Participar en la evaluacion institucional anual.

v Integrar los consejos de docentes para la evaluacion del
rendimiento de los educandos ypara la promocion, asignarles

funciones y supervisar el proceso general de evaluacion.

v" Recibir y decidir los reclamos de los educandos sobre evaluacion

educativa.

v" El Consejo Académico emitirda sus decisiones mediante acuerdos.

Constituye quorum para deliberar la mitad mas uno.

v' Las demas funciones afines o complementarias con las
anteriores que le atribuyen el Proyecto Educativo Institucional
(PEI).

6.4. Personero estudiantil

El Personero sera un estudiante de conducta sobresaliente, que curse el
ultimo grado que ofrezca el Colegio, encargado de promover el gjercicio de los
deberes y derechos de los estudiantes consagrados en la Constitucion Politica,
las leyes, los reglamentos y el manual de convivencia. Los candidatos a la

personeria deben llevar un minimo de dos afios estudiando en el Colegio.

6.4.1. Funciones
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v Promover el cumplimiento de los derechos y deberes de los estudiantes,
para lo cual podra utilizar los medios de comunicacion interna del
establecimiento, pedir la colaboracion del consejo de estudiantes,
organizar foros u otras formas de deliberacion.

v" Recibir y evaluar las quejas y reclamos que presenten los educandos
sobre lesiones a sus derechos, y las que formule cualquier persona de la
comunidad sobre el incumplimiento de las obligaciones de los alumnos.

v" Presentar ante el Rector, las solicitudes de oficio a peticion de parte que
considere necesarias para proteger los derechos de los estudiantes y
facilitar el cumplimiento de sus deberes.

v" Cuando lo considere necesario, apelar ante el Consejo Directivo o el
organismo que haga sus veces, las decisiones del Rector respecto a las
peticiones presentadas por su intermedio.

El Personero de los estudiantes sera elegido dentro de los treinta dias
calendario siguiente al de la iniciacion de clases de un periodo lectivo anual. Para
tal efecto el Rector convocara a todos los estudiantes matriculados con el fin de
elegirlo por el sistema de mayoria simple y mediante voto secreto.

El ejercicio del cargo de personero de los estudiantes es incompatible con
el de representante de los estudiantes ante el Consejo Directivo.

6.5. Representante de los estudiantes

El Representante de los Estudiantes ante el Consejo Directivo sera un
estudiante de los ultimos dos grados de secundaria, recomendado por el principal
y avalado por el rector, que cumpla consistentemente con los valores

institucionales.
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Consejo de estudiantes

El Consejo de Estudiantes es el maximo érgano colegiado que asegura y
garantiza el continuo ejercicio de la participacion por parte de los educandos.
Estara integrado por un vocero de conducta sobresaliente de cada grado a partir
de cuarto. Las reuniones del Consejo de Estudiantes seran facilitadas por un
docente.

El Consejo Directivo debera convocar en una fecha dentro de las cuatro
primeras semanas del calendario académico, las asambleas integradas por los
estudiantes que cursen cada grado, con el fin de que elijan de su seno mediante

votacion secreta, un vocero estudiantil para el afno lectivo en curso.
6.6.1. Funciones correspondientes al consejo de estudiantes:
v Darse su propia organizacion interna.
v Elegir el Representante de los Estudiantes ante el Consejo Directivo y su suplente.

v" Asesorar al personero y al representante de los estudiantes ante el consejo directivo en

el cumplimiento de sus funciones.

v" Invitar a sus deliberaciones a aquellos estudiantes que presenten iniciativas sobre el
desarrollo de la vida estudiantil y las demas actividades afines o complementarias con las
anteriores que les atribuya el Manual Escolar de Convivencia.

6.7. Consejo de padres

Segun el Decreto 1286 de 27 de abril de 2005, el Consejo de Padres
es el organismo representativo destinado para asegurar la participacion de
los padres de familia de los estudiantes del Colegio en el proceso educativo,

para contribuir a la calidad de los servicios prestados por la Institucion.
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onformacion

Esta conformado por los Padres representantes de cada grado los cuales son

elegidos por votacion a través de una encuesta.
v" Todos los padres del grado tienen la posibilidad de postularse.

v' Los candidatos deben postularse por correo electrénico al Rector por los menos siete

dias antes de las elecciones.

v" Un padre sélo se podra postular para uno de los cursos de sus hijos, sin importar

cuantos hijos tenga en SMART.
v' Se elige un solo representante por curso.

v' Los representantes seran elegidos por mayoria de votos dentro del curso para el que se
estan postulando.

6.7.2. Incompetencias y nulidades:
v" Por incumplimiento reiterado de sus funciones.
v" Por inasistencia injustificada a las reuniones y eventos programados.
v' Pérdida de caracter del padre de familia del colegio.
v' Comisién comprobada de algun delito contra el derecho penal.

v Irrespetar la confidencialidad o promulgar rumores y comentarios en reuniones sociales,
escolares y/o por redes sociales sobre los estudiantes con otros Padres de familia o
Docentes, con respecto a la disciplina o capacidades de los estudiantes, que afecten su

integridad, buen nombre, bienestar y progreso en la comunidad.

6.7.3. Funciones
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El Consejo de Padres se rige por el Decreto Reglamentario 1286 de 2005
y cumple con las siguientes funciones adicionales a las que decreta la ley,
aprobadas por el Consejo Directivo:

v Contribuir en el logro de un éptimo rendimiento académico y disciplinario
de los nifios, estableciendo programas que promuevan verdaderos lazos
de comprension y cooperacion con los educandos y educadores. Ofrecer
al Colegio el concurso moral e intelectual necesarios para la solucién de
aquellos problemas que obstaculicen la formacién integral de los
educandos.

v' Atender las inquietudes obtenidas y/o expuestas por los alumnos, Padres
o Docentes, para reorientar o consolidar las practicas pedagdgicas.

v' Conformar los comités de trabajo que crea convenientes para el
desarrollo del plan propuesto.

v Elaborar un plan de trabajo con base en las propuestas de Padres,
alumnos o directivos y en estrecha colaboracion con los directivos y otros
estamentos de la Institucion.

v" En plenaria, evaluar y aprobar los informes de los comités acerca de los
proyectos, asi como los métodos y procedimientos para la ejecucion de
los mismos.

v' Examinar y pronunciarse oportunamente sobre los informes que
presenten los Representantes ante el Consejo Directivo y Comisiones de
Evaluacion.

v" Aprobar el informe a la Asamblea de Representantes, sobre las labores
realizadas durante cada afio.

v' Expedir y modificar su propio reglamento, segun lo establecido por la Ley.
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El Consejo de Padres ejercera todas sus funciones en directa
coordinacién con el Consejo Directivo y el Rector y requerira de expresa
autorizacién cuando asuma responsabilidades que comprometan al
establecimiento educativo ante otras instancias o autoridades, y estos a su vez
proporcionaran el apoyo necesario para que el Consejo de Padres pueda cumplir
sus funciones.

Los miembros del consejo de padres haran parte activa de las comisiones
de evaluacion y promocion.

Una vez se encuentre conformado el consejo de padres, se debe nombrar el
presidente, quien tendra funciones en el comité de convivencia escolar
6.7.4. Incompatibilidades:

Aquel padre que sostenga una relacién laboral o comercial con el colegio
SMART, no podra postular separa ejercer el cargo de representante ante el Consejo de

Padres.
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El presente Manual de Convivencia fue estudiado y aprobado por el Consejo
Directivo Institucional del colegio SMART el dia 1 de agosto de 2024 y rige para
el ano escolar 2024 y 2025.

Para constancia firman:

Hemos leido, conocemos y aceptamos las politicas establecidas en el
Manual de Convivencia del colegio SMART 2024/2015

JUAN CARLOS ARANGO HERNANDEZ

BERTA ALVAREZ PEREZ GERENTE GENERAL Y FINANCIERO

RECTORA
C.C 75087207

Cc.2000022769

ILBIS ARIAS DAZA ROSA HINOJOSA

COORDINADORA COORDINADORA

C.C 49783329 C.C 1065652558

ADRIANA MORENG MUKOZ ABRAHAM COLMENAREZ HERNANDEZ

REPRESENTANTE DEL CONSEJO DE PERSONERO ESTUDIANTIL

PADRES T.11067612512

C.C 52869544

MARIELA MONSERRATE MOREIRA DIAZ
REPRESENTANTE DEL CONSEJO DE
PADRES

C.C 359600
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ACTA DE REESTRUCTURACION DE LA MISION Y LA VISION DEL COLEGIO
SMART ASI COMO DE LA ADICION DE LAS PAUTAS DE COMPORTAMIENTO EN
RELACION CON EL CUIDADO DEL MEDIO AMBIENTE 2024
Acuerdo N° 002 del 8 de julio del 2024

Fundamentos institucionales

El Consejo Directivo del colegio Smart, de conformidad con lo aprobado en el acta
N° 0010 del 8 de julio del 2024 y teniendo en cuenta sus facultades legales,
consider6 pertinente el ajuste y la modificacién de la Misién y la Vision que definen
el propésito, objetivos y aspiraciones del Colegio Smart que estan relacionados en
el Proyecto Educativo Institucional (PEI) y por ende son ajustados también en el
Manual de Convivencia.

Asi mismo se afiade en el Manual de Convivencia las pautag$ de comportamiento de
los estudiantes en relacién con el medio ambiente.
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